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ACTA DE AYUNTAMIENTO
L SESION ORDINARIA DE AYUNTAMIENTO

En el municipio de Ziracuaretiro, Michoacan de Ocampo; siendo las 18:30 (dieciocho horas
con treinta minutos) del dia sabado 15 (quince) de abril del aflo 2023 (dos mil veintitrés), se
cit6 a Sesion de Cabildo Ordinaria en la sala de sesiones «Adrian Quintanay de esta Presidencia
Municipal a los ciudadanos: Lic. Itzel Gaona Bedolla, C.P. José Ledn Aguilar, C. Rosa Itzel
Mendoza Pérez, C. Antonio Juarez Farias, C.P. Genoveva Madrigal Guido, C. Juana Garcia
Chavez, C. José¢ Moisés Pérez Lopez, L.E. Maria del Rosario Vega Ponce, Lic. Romel René
Garcia Monrroy. Los antes mencionados en su caracter de Presidenta Municipal, Sindico y
Regidores respectivamente, asistidos por el Lic. César Trinidad Lopez como Secretario del
Honorable Ayuntamiento de Ziracuaretiro; para desahogar el siguiente:

ORDEN DEL DiA

L-...

2.- ...

3.- ...

4.- ...

S5.-...

6.- Analisis, discusion y en su caso aprobacion para la publicacion del Reglamento del
Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones de Servicios,
Muebles e Inmuebles del H. Ayuntamiento de Ziracuaretiro.

7.-...

8.-...

9.-...

10.- ...
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Punto N°6. De nueva cuenta la Presidenta Municipal solicita la
publicacion en el Periodico Oficial del Estado del Reglamento del
Comité de Adquisiciones, siendo este aprobado por unanimidad
de los integrantes del Cabildo.

Punto N°10.- Hace uso de la voz la Presidenta Municipal para
clausurar la presente Sesion Ordinaria de Cabildo, siendo las 7:11
(siete de la noche con once minutos) del dia 15 (sic) del afio 2023.

Lic. Itzel Gaona Bedolla, Presidenta Municipal; Lic. César Trinidad
Lopez, Secretario Municipal; C.P. José Ledn Aguilar, Sindico
Municipal; Regidores: C. Rosa Itzel Mendoza Pérez, C. Antonio
Juarez Farias, C. Juana Garcia Chavez, Lic. Romel René Garcia
Monrroy, L.E. Maria del Rosario Vega Ponce, C. José Moisés
Pérez Lopez, C.P. Genoveva Madrigal Guido. (Firmados).

H.AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
ZIRACUARETIRO, MICHOACAN

REGLAMENTO DEL COMITE DE OBRA PUBLICA,
ADQUISICIONES, ENAJENACIONES,
ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION
DE SERVICIOS, BIENES MUEBLES E
INMUEBLES DEL MUNICIPIO

CONSIDERANDOS

Del articulo 115 fraccion I, 11, de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, establece que los Municipios
son la base de la division territorial y de la organizacion
politica y administrativa de los Estados, que estaran
investidos de personalidad juridica y que manejaran su
patrimonio conforme a la Ley, asi como también estan
facultados para expedir los reglamentos, circulares y
disposiciones administrativas de observancia general dentro
de sus respectivas jurisdicciones.

Que, en ese mismo sentido, el articulo 123 fraccion IV de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacéan;
articulo 182 faculta a los Ayuntamientos para expedir el Bando de
Gobierno Municipal, los reglamentos, circulares y disposiciones
administrativas de observancia general, que organice la
Administracion Publica, regulen las materias, procedimientos,
funciones y servicios publicos de su competencia., de la Ley
Orgénica Municipal del Estado de Michoacan.

CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Para los efectos del presente Reglamento, se entendera
por:

L. Ayuntamiento: El Honorable Ayuntamiento del

II.

111

V.

VL

VIL

VIIL

IX.

XI.

XII.

XIIL.

Municipio de Ziracuaretiro, Michoacan de Ocampo;

Administracién Publica Municipal: Las dependencias
y entidades seflaladas en el Bando de Gobierno del
Municipio de Ziracuaretiro, Michoacén;

Bando: El Bando de Gobierno del Municipio de
Ziracuaretiro, Michoacan;

Dependencias: Las Secretarias y la estructura
organizacional contenida en el Bando de Gobierno del
Municipio de Ziracuaretiro, que forman parte de la
Administracion Publica Centralizada del Municipio de
Ziracuaretiro, Michoacan de Ocampo;

Oficial Mayor: Es el encargado de planear, organizar,
dirigir, controlar los recursos humanos, materiales, técnicos,
asi como las adquisiciones, enajenaciones de bienes,
contratacion y prestacion de servicios necesarios para el
desempeiio eficiente de las funciones y atribuciones de la
Administracion Pablica Municipal;

Tesoreria: La Tesoreria Municipal del Ayuntamiento de
Ziracuaretiro, Michoacan de Ocampo;

Comité: El Comité de Obra Publica, Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones de
Servicios;

Licitacion: La integrada con la Administracion Publica
Municipal, responsables de un proceso de licitacion, y en
su caso, con las responsables de una requisicion;

Contraloria: La Contraloria Municipal del Ayuntamiento
del Municipio de Ziracuaretiro, Michoacan de Ocampo;

Programa Anual de Obra Piblica: El Programa Anual de
Obra Publica es el instrumento técnico presupuestal, que
en forma detallada y calendarizada concentra los
requerimientos anuales de obra, delimitando las acciones de
conservacion, remodelacion, rehabilitacion y obras nuevas
que se pretendan realizar en un periodo determinado;

Programa Anual de Adquisiciones: El Programa Anual
de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios Relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles;

Padrén de Contratistas de Obra Piblica: Es el registro
ordenado y sistematizado por el que, las personas fisicas
y morales, que realizan la actividad econémica de la
ejecucion de obra publica y servicios relacionados con la
misma, obtienen su registro en dicho padrén el cual tendra
vigencia de un aflo;

Padrén de Proveedores: El registro ordenado y
sistematizado de las personas fisicas o morales con
capacidad para contratar y que deseen enajenar, arrendar
bienes muebles o inmuebles, o prestar servicios a la
Administracion Publica Municipal, el registro del padron
por proveedor, tendra vigencia de un afo;
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XIV.

XV.

XVL

XVIL

XVIIL

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIIIL.

Requisicion: Documento por el cual una entidad o
dependencia de la Administracion Publica Municipal
formaliza la solicitud para la adquisicion, el arrendamiento
o la contratacién de un determinado bien o servicio,
sefialando cantidades, unidad de medida y caracteristicas
de los bienes o servicios;

Estudio de Mercado: Documento en el cual la dependencia
de la Administracion Publica Municipal, formaliza el
estudio de mercado con las cotizaciones recibidas, por
parte de los proveedores en donde se garantiza las mejores
condiciones de precio, calidad, financiamiento,
transparencia, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes;

Pena Convencional: La pena convencional que se aplicara
al proveedor por el retraso en la entrega de los bienes o
prestacion del servicio, que no podra ser inferior al 0.5%
diario sobre el monto total del contrato;

De la Excepcion a la Licitaciéon Publica de Obra; El
articulo 64 de este Reglamento menciona lo que se establece
en una lista de supuestos excepcionales que justifican el
no acudir a la licitacion publica;

De la Excepcion a la Licitacién Publica: En los Procesos
de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios; el articulo 128 de este Reglamento menciona lo
que se establece en una lista de supuestos excepcionales
que justifican el no acudir a la licitacion publica;

Sobre Cerrado: Cualquier medio que contenga la
proposicion del licitante, cuyo contenido s6lo puede ser
conocido en el acto de presentacion y apertura de
proposiciones en términos de la Ley;

Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos: Principios y objetivos de la nacion. Establece
la existencia de organos de autoridad, sus facultades y
limitaciones, asi como los derechos de los individuos y las
vias para hacerlos efectivos;

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Michoacan de Ocampo: Conjunto de normas juridicas
que constituyen la ley fundamental de la entidad,
estableciendo derechos y obligaciones de las personas y la
estructura y organizacion del Estado y sus poderes;

Ley Estatal de Adquisiciones: Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, y Prestacion de Servicios Relacionados
con Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Michoacan
de Ocampo;

Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles e Inmueble (sic)
del Estado de Michoacan: Tiene por objeto establecer
los criterios, politicas, bases y lineamientos, que
complementan lo estableciendo en las disposiciones que
propician su oportuno y estricto cumplimiento;

XXIV.

XXV.

XXVL

Ley Estatal de Obras: Ley de Obras Publicas del Estado
de Michoacan de Ocampo y de sus Municipios;

Reglamento de la Ley de Obra Publica y Servicios
Relacionados con la Misma para el Estado de
Michoacan de Ocampo y Sus Municipios: Tiene como
objeto establecer las disposiciones que propicien el
oportuno y estricto cumplimiento de la Ley de Obra
Publica y Servicios Relacionados con la misma, para el
Estado de Michoacan de Ocampo y sus Municipios,
ademas de las obligaciones constitucionales y legales que
le son conferidas a las autoridades encargadas de la obra
publica; vy,

Ley Organica: Ley Organica de la Administracion Publica
del Estado de Michoacan de Ocampo; y,

CAPITULOII
OBRA PUBLICA MUNICIPAL

Articulo 2. Para los efectos de este Reglamento y conforme a la
Ley de Obra Publica del Estado de Michoacén, se considera obra
publica:

L.

II.

II1.

Todo el trabajo que tenga por objeto la construccion,
conservacion, instalacion, remodelacion, reparacion,
mantenimiento, demolicion o modificacion de bienes
inmuebles que por su naturaleza o disposicion de la
ley estén destinados a un servicio publico o al uso
comun;

Los servicios relacionados con la misma, incluidos los
trabajos que tengan por objeto concebir, disefiar,
proyectar y calcular los elementos que integran un
proyecto de obra publica; los relativos a las
investigaciones, asesorias, consultorias especializadas,
la direccion o supervision de la ejecucion de las obras; asi
como los que tiendan a mejorar los recursos agropecuarios
del Estado;

Los proyectos integrales o llave en mano, asi como los
trabajos de exploracion, localizacion, perforacion,
extraccion y aquellos similares que tengan por objeto la
explotacion y desarrollo de los recursos naturales que se
encuentran en el suelo o en el subsuelo, previa autorizacion
del Gobierno Federal;

Las asociadas a proyectos de infraestructura que impliquen
inversion a largo plazo y amortizacion programada en los
términos de este Reglamento, en las cuales el contratista
se obligue desde la ejecucion de la obra, su puesta en marcha,
mantenimiento y operacion de la misma; y,

Las que resulten en algun grado de participacion
relacionadas con titulos de concesion que se otorguen por
el Estado o los Municipios.

Los bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o destinarse
aun inmueble, necesario para la realizacion de las obras publicas
por administracion directa, o los que suministren las dependencias,
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entidades o ayuntamientos conforme a lo pactado en los contratos
de obra, se sujetaran a las disposiciones de esta Ley, sin perjuicio
de que las adquisiciones de los mismos se rijan por la ley
respectiva.

Articulo 3. Para los efectos de este Reglamento y conforme a la
Ley de Obra Publica del Estado de Michoacan, se entendera

por:

II.

II1.

VL

VIL

VIIL

IX.

XI.

Area responsable de la contratacién: La facultada en la
dependencia o entidad para realizar los procedimientos de
contratacion, a efecto de realizar obras publicas o contratar
servicios relacionados con las mismas;

Area responsable de la ejecucion de los trabajos: La
facultada en la dependencia o entidad para llevar la
administracion, control y seguimiento de los trabajos hasta
la conclusion definitiva de los contratos de obras publicas
o de servicios relacionados con las mismas;

Area requirente: La que en la dependencia o entidad
solicite o requiera formalmente la contratacion de obras
publicas o servicios relacionados con las mismas, o bien
aquélla que los utilizara;

Auditoria Superior de Michoacan: El 6rgano de
fiscalizacion dependiente del Congreso del Estado de
Michoacén y quien realizara sus funciones de acuerdo con
la normatividad establecida;

Avance financiero: El porcentaje de los trabajos pagados
respecto del importe contractual;

Avance fisico: El porcentaje de los trabajos ejecutados y
verificados por el residente, en relacién a los trabajos
contemplados en el programa de ejecucion convenido;

Ayuntamiento: EL 6rgano de la Administracion Publica del
Municipio del Estado, asi como los Concejos Municipales o
Autoridades Tradicionales en términos de la Ley Organica
Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo;

Bitacora: Documento técnico legal que se utiliza para registrar
los hechos, actos, antecedentes, pormenores e incidentes en
la ejecucion de la obra publica, ademas de ser el medio de
comunicacion entre las partes que formalizan los contratos;

Camara: La asociacion civil que agrupa personas fisicas
y morales con intereses comunes en la industria de la
construccion;

Caso fortuito o fuerza mayor: El acontecimiento
proveniente de la naturaleza o del hombre caracterizado
por ser imprevisible, inevitable, irresistible, insuperable,
ajeno a la voluntad de las partes y que imposibilita el
cumplimiento de todas o algunas de las obligaciones
previstas en los contratos de obras publicas o servicios
relacionados con las mismas;

Comité: El Comité de Apoyo para la Adjudicacion y

XII.

XIIL

XIV.

XV.

XVL

XVIIL

XVIIL

XIX.

XX.

Fallo de los Concursos de Obra Publica y Servicios
Relacionados;

Contratista: La persona fisica o moral que celebre
contratos de obra ptiblica y de servicios relacionados con
la misma en los términos del presente Reglamento y de la
Ley de Obras Publicas del Estado;

Entidades Paramunicipales: Los organismos publicos
descentralizados y desconcentrados de la Administracion
Publica Municipal, empresas de participacion municipal
mayoritaria, comisiones municipales, comités
municipales, patronatos municipales, juntas municipales
y fideicomisos en los que el fideicomitente sea el
Ayuntamiento;

Especificaciones generales de construccion: El
conjunto de condiciones generales que las dependencias y
entidades tienen establecidas para la ejecucion de obras,
incluyendo las que deben aplicarse para la realizacion de
estudios, proyectos, ejecucion, equipamiento, puesta en
servicio, mantenimiento y supervision, que comprenden
la forma de medicion y la base de pago de los conceptos de
trabajo;

Estimacion: La evaluacion de los trabajos ejecutados en
un periodo determinado presentada para autorizacion de
pago, en la cual se aplican los precios, valores o
porcentajes establecidos en el contrato en atencion a la
naturaleza y caracteristicas del mismo, considerando, en
su caso, la amortizacion de los anticipos, los ajustes de
costos, las retenciones econdmicas, las penas
convencionales y las deducciones; asi como, la valuacion
de los conceptos que permitan determinar el monto de
los gastos no recuperables;

Tesoreria: La Tesoreria Municipal del Ayuntamiento de
Ziracuaretiro;

Interesado: La persona fisica o moral que, reuniendo los
requisitos contenidos en una convocatoria publicada por
el Municipio, se encuentre legitimado para ejercer cualquier
derecho que dé, conformidad con este Reglamento en
consecuencia le resulte vulnerado;

Licitante: La persona que participe en cualquier
procedimiento de licitacion publica, o bien de invitacion
con la finalidad de obtener la adjudicacion de contrato para
ejecutar obra publica o servicios relacionados con las
mismas;

Obras piblicas asociadas a proyectos de
infraestructura: Las obras que tienen por objeto la
construccion, ampliaciéon o modificacion de bienes
inmuebles destinados directamente a la prestacion de
servicios de comunicaciones, transportes, hidraulico, medio
ambiente, turistico, educacion, salud y energético;

Presupuesto de obra o de servicio: El recurso estimado
que la dependencia o entidad determina para ejecutar los
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trabajos en el que se desglosa el listado de conceptos de
trabajo o actividades, unidades de medida, cantidades de
trabajo y sus precios;
XXI. Proyecto arquitectonico: El que define la forma, estilo,
distribucion y el disefio funcional de una obra. Se expresara
por medio de planos, maquetas, perspectivas, dibujos
artisticos, entre otros;

XXII. Proyecto ejecutivo: El conjunto de planos y documentos
que conforman los proyectos arquitectonicos y de
ingenieria de una obra, el catalogo de conceptos, asi como
las descripciones e informacion suficientes para que ésta
se pueda llevar a cabo;

XXIII. Proyecto de ingenieria: El que comprende los planos
constructivos, memorias de céalculo y descriptivas,
especificaciones generales y particulares aplicables, asi
como plantas, alzados, secciones y detalle, que permitan
llevar a cabo una obra civil, eléctrica, mecanica o de cualquier
otra especialidad,

XXIV. Residencia de Supervision: La facultada por el
Ayuntamiento a que se refiere el presente Reglamento y la
Ley de Obra Publica del Estado; y,
XXV. Superintendente de construccion: El representante
del contratista ante el Ayuntamiento contratante, con
facultades necesarias para el debido cumplimiento de las
obligaciones contractuales, con perfil y grado académico
de nivel licenciatura en las areas de ingenieria civil o
arquitectura.

Articulo 4. El gasto de la obra ptblica del Ayuntamiento se sujetara
a lo previsto en su respectivo Presupuesto de Egresos, y en lo
conducente a las demas disposiciones aplicables.

Articulo 5. La aplicacion del presente Reglamento, estara a cargo
del Ayuntamiento cuando las obras sean realizadas con recursos
financieros propios, y la vigilancia de su cumplimiento se hara por
medio de la Contraloria Interna y del Ayuntamiento; asi como de la
Auditoria Superior de Michoacan en el ambito de su competencia,
sin perjuicio de la intervencion que corresponda.

Articulo 6. La ejecucion de las obras publicas que realice el
Ayuntamiento, con cargo total o parcial a fondos aportados por la
Federacion conforme a los convenios celebrados entre los Poderes
Estatales o Federales y el Ayuntamiento, estaran sujetas a las
disposiciones de la Legislacion Federal vigente.

Su vigilancia, supervision y control estara a cargo de la Auditoria
Superior de la Federacion, y del 6rgano competente del propio
Ayuntamiento.

Tratandose de obras que realice el Ayuntamiento, con
financiamiento total o parcial de recursos financieros estatales,
conforme a los convenios que se celebren, se deberan observar, las
disposiciones que dicten las autoridades estatales conforme a su
competencia, y en este caso, su vigilancia estara a cargo también de
la Contraloria Interna.

El Ayuntamiento, con apego a las disposiciones de la Ley de Obras
Publicas del Estado, expediran las normas y disposiciones
administrativas, que deberan observarse en la ejecucion de las obras
publicas que realicen con recursos financieros propios y su
vigilancia, supervision y control estara a cargo de la Auditoria
Superior de Michoacan y del dérgano competente del propio
Ayuntamiento.

Los estudios, planes o programas asociados al desarrollo que al
efecto emita el Municipio debera estar acorde con el Plan de
Desarrollo Federal y Estatal.

El Ayuntamiento realizara el analisis de los estudios, planes o
programas asociados a proyectos de infraestructura, con el objeto
de determinar su viabilidad, asi como su congruencia con el Plan de
Desarrollo que al efecto se emita y los programas correspondientes.

Asimismo, el Ayuntamiento notificara al promovente de los
estudios, planes o programas a que se refiere el parrafo anterior, su
autorizacion, negativa o en su caso, las observaciones que formulen
en relacion a éstos, en un plazo que no excedera de tres meses
contado a partir de la fecha de la presentacion del estudio, plan o
programa correspondiente, sin que contra esta determinacion
proceda recurso alguno.

Articulo 7. El Ayuntamiento ejecutara las obras publicas por
contratos o por administracion directa.

En la contratacion que, para la ejecucion de las obras, asi como
para la contratacion de servicios relacionados con estas, el
Ayuntamiento considerara en igualdad de condiciones y
circunstancias a los contratistas, ya sean personas fisicas o morales,
que reuniendo las condiciones legales, técnicas y econdomicas y
encontrandose registradas en el padron de contratistas de obras
publicas, tengan su domicilio fiscal, operacion y arraigo en el
Municipio o en el Estado.

En la ejecucion de las obras que el Municipio pretenda realizar,
debera verificar previamente a la realizacion de la obra que pretendan
ejecutar, el contar con personal, equipo y disponibilidad
presupuestal suficiente para ello.

La suma del importe de los recursos a ejercer en obras por
administracion directa no debera exceder del 15% quince por ciento
del total de los recursos asignados, tratandose del Ayuntamiento,
se estara a lo que disponga el Cabildo.

Las ampliaciones presupuestales que se den a el Municipio, deberan
de ejercerse invariablemente por contrato.

CAPITULOIII
DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y
PRESUPUESTACION DE LAS OBRAS

Articulo 8. En la planeacion de las obras el Ayuntamiento en lo
que corresponda, debera:

L. Ajustarse a los respectivos planes municipales;

1L Jerarquizar las mismas en funcion de las necesidades que
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se tengan y del beneficio econdmico, social y ambiental 1L Los objetivos y metas a corto, mediano y largo plazo;
que representen;

II1. Las acciones que se han de realizar y los resultados
1. Respetar las disposiciones legales y administrativas previsibles;
aplicables;
Iv. Los recursos necesarios para su ejecucion y la
V. Prever los requerimientos de areas y predios para la obra calendarizacion fisica y financiera de los mismos, asi como

publica y obtener los derechos de previa ocupacion o
posesion y en su caso de propiedad, ya sea por adquisicion
o donacion en cuanto a aportacion de los beneficiarios de

las obras;

V. Considerar la disponibilidad y suficiencia presupuestal de
los recursos con relacion a las necesidades de la obra
publica;

VL Prever las obras principales, las de infraestructura, las

complementarias y accesorias, asi como las acciones
necesarias para poner aquéllas en servicio, estableciendo
las etapas que se requiera para su terminacion y en
consecuencia la ministracion de recursos que para ello se
determine;

VII.  Considerar la tecnologia aplicable en funcion de la naturaleza
de las obras, y la seleccion de materiales, productos,
equipos y procedimientos de tecnologia nacional
preferentemente, que satisfagan los requerimientos técnicos
y econdémicos del proyecto;

VIII.  Tomar en cuenta preferentemente, el empleo de los recursos

humanos y la utilizacion de los materiales propios de la

region donde se ubiquen las obras;

IX. Prever los efectos y consecuencias sobre el medio ambiente
que pueda causar la ejecucion de la obra publica, con
sustento en los estudios de manifestacion de impacto
ambiental previstos por la Ley Ambiental para el
Desarrollo Sustentable del Estado. Los proyectos deberan
incluir las obras necesarias para que se preserven y restauren
las condiciones ambientales cuando éstas pudieran
deteriorarse, y se dara la intervencion que corresponda a
las dependencias y entidades que tengan atribuciones en la
materia; y,

X. Prever que toda instalacion publica asegure la
accesibilidad, evacuacion y libre transito sin barreras
arquitectonicas, para todas las personas; y deberan
cumplir con las normas oficiales vigentes de disefio y de
sefializacion, en instalaciones, circulaciones, servicios
sanitarios y demas instalaciones analogas para las
personas con discapacidad;

Articulo 9. El Ayuntamiento elaborara, los programas anuales de
obra publica y sus respectivos presupuestos con base en las
politicas, prioridades, objetivos y estimaciones de recursos,
considerando:

L. Los estudios de preinversion que se requieran para definir
la factibilidad técnica, econdmica, ecoldgica y social de las
obras;

los gastos de operacion;
V. Las unidades responsables de su ejecucion;

VL Las instalaciones para que las personas con discapacidad
puedan acceder y transitar por los inmuebles que sean
construidos, las que, segun la naturaleza de la obra, podran
consistir en rampas, puertas, elevadores, pasamanos,
asideras y otras analogas a las anteriores que coadyuven al
cumplimiento de tales fines; y,

VII.  Las demas previsiones que deban tomarse en consideracion
seglin la naturaleza y caracteristicas de la obra;

Asimismo, los programas y presupuestos deberan incluir las acciones
y recursos para llevar a cabo el proceso de planeacion, programacion
y presupuestacion de las obras, a que se refiere este Capitulo.

Articulo 10. El Ayuntamiento al determinar el programa de
realizacion de cada obra, debera prever los periodos o plazos
necesarios para la elaboracion de los estudios y proyectos
especificos, asi como los requeridos para convocar, licitar, contratar
y ejecutar los trabajos.

CAPITULO IV
DEL PADRON DE CONTRATISTAS
DE OBRAS PUBLICAS

Articulo 11. El Ayuntamiento llevara el Padron de Contratistas
de Obras Publicas y fijara los criterios y procedimientos para
clasificar a las personas fisicas o morales inscritas en ¢él, de
acuerdo con su especialidad, capacidad técnica y economica, y
domicilio legalmente acreditado conforme a las disposiciones
juridicas civiles y fiscales que de acuerdo con el origen de la
constitucion de la sociedad o la operacion de la persona fisica
que resulten aplicables.

El Padron de Contratistas se publicara anualmente dentro del
primer semestre en el Periddico Oficial del Estado.

El Ayuntamiento solo podra celebrar contratos de obra publica o
de servicios relacionados con la misma, con las personas inscritas
en el padron, cuyo registro esté vigente, salvo los casos especiales
previstos en los articulos 26 de la Ley de Obra Publica del Estado
y 64 de este Reglamento.

La clasificacion a que se refiere este articulo, debera ser considerada por
el ayuntamiento y en la convocatoria y contratacion de obras publicas.

Articulo 12. Las personas fisicas o morales interesadas en
registrarse en el Padron de Contratistas de Obras Publicas, deberan
solicitarlo por escrito a la Direccion de Obras Publicas,
perteneciente al Ayuntamiento del municipio, acreditando ante
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ésta los siguientes requisitos:

L Datos generales de la interesada;
1L Capacidad legal de la solicitante;
II1. Domicilio de la persona, acreditando residencia en los

términos del articulo anterior;

Iv. Curriculum de la empresa y de su personal técnico de
planta anexando copia de la cédula o titulo profesional de
estos, ello para efectos de experiencia y especialidad,;

V. Capacidad y recursos técnicos, econémicos y financieros;
VL Relacion de maquinaria y equipo propio, o de otras
empresas filiales;

VII.  Ultima declaracién anual del Impuesto Sobre la Renta;

VIII.  Testimonio de la Escritura Constitutiva y reformas en su caso;

IX. Inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes,
registro en el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS),
asi como en el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda
para los Trabajadores (INFONAVIT);

X. Certificados de capacitacion, constancias de cursos de
capacitacion, certificaciones y/o reconocimientos;

XI. En su caso, copia de la instalacion de sistemas de gestion

de calidad, o de estar en proceso de certificacion en sistemas
de calidad, que se encuentren acreditados; asi como aquella
documentacion que acredite practicas de responsabilidad
social empresarial; y,

XII.  Elpago de los derechos correspondientes.

Las personas interesadas, al quedar inscritos en el Padron de
Contratistas de Obras Publicas adquieren el caracter de contratistas.

El Ayuntamiento lo enviara al 6rgano competente del propio
Ayuntamiento, mensualmente el Padron a efecto de que las
especialidades otorgadas a los contratistas sean congruentes con
la informacién para ello presentada por los interesados.

El registro en el Padron de Contratistas de Obras Ptblicas tendra
vigencia de un afio. Los contratistas tendran la obligacion de notificar
al Ayuntamiento cualquier cambio en la informacidon que
proporcionaron para obtener su registro. El Ayuntamiento podra
verificar en cualquier tiempo la informacion que los contratistas
hubieren aportado para la obtencion de su registro.

El Ayuntamiento sera responsable de la proteccion de datos
personales e informacion sensible en los términos de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica en vigor.

Articulo 13. El Ayuntamiento dentro de un término que no excedera
de veinte dias habiles, contados a partir de la fecha de recepcion de
la solicitud, resolvera sobre la inscripcion.

Transcurrido este plazo sin que haya respuesta se tendra por
registrado al solicitante sin necesidad de tramitacion adicional
alguna, salvo el pago de derechos correspondiente y el responsable
de la omision se hara acreedor a la sancién administrativa aplicable.

Articulo 14. El Ayuntamiento esta facultado para suspender o
cancelar, en su caso, el registro a los contratistas cuando:

L. Se les declare en estado de suspension de pagos o bajo un
procedimiento de quiebra, o en su caso, sujetos a concurso
de acreedores;

1L No cumplan en sus términos con algin contrato, incurran

en cualquier acto u omision por causa imputable a ellos, y
perjudiquen con ello los intereses de la entidad, o el interés
general;

1. Hayan celebrado contratos en contravencion con lo
dispuesto en este Reglamento o en la Ley de Obra Publica
del Estado, por causas que le sean imputables;

Iv. Cuando el contratista, o alguno de sus socios, en caso de
ser persona moral, haya sido sancionado o inhabilitado
por cualquier entidad del pais, mediante causa imputable
a su giro como constructora o como funcionario de las
propias entidades responsables de la contratacion de obra
publica;

V. Cuando haya proporcionado informacion o documentos
que contengan informacion falsa o alterada; y,

VL Por contravencion a las disposiciones legales en vigor.

CAPITULOV
DE LA RENOVACION DEL REGISTRO EN
EL PADRON DE CONTRATISTAS

Articulo 15. Los contratistas, una vez concluida la vigencia de su
Registro en el Padron:

L En caso de que no tengan variaciones en cuanto a su
informacion basica, a su capacidad técnica y economica,
asi como en su especialidad, procederan a la renovacion
del mismo, presentando lo siguiente:

a) Declaracion por escrito de que no ha sufrido
modificaciones a la informacion presentada para la
obtencion del registro vencido inmediato anterior;

b) Copia de la solicitud de renovacion con sello o
acuse de recibo de la Secretaria; y,

c) Copia del recibo de pago de los derechos
correspondientes;
1L En caso de que tengan cualquier variacion en cuanto a su

informacion basica, a su capacidad técnica y econémica, o
en su especialidad, procederan a la renovacion del mismo,
mediante el procedimiento que establece este Reglamento
en su apartado de inscripcion al padron.
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CAPITULO VI
DE LAS ESPECIALIDADES

Articulo 16. Las especialidades que podra asignar el Ayuntamiento,
seran las siguientes:

Clave Especialidad:

110 Estructuras de concreto.

120 Estructuras metalicas.

130 Edificacion.

160  Infraestructura urbana y servicios publicos.
175  Movimiento de tierras.

180  Caminos y puentes.

210  Plantas industriales.

220  Plantas de generacion de electricidad.

230  Lineasy redes de conduccion.

240  Conducciones de petroleo y derivados.

320  Telecomunicaciones.

330 Instalaciones especiales.

410  Cimentaciones.

420  Excavaciones subterraneas.

430  Construccion de vias de ferrocarril.

440  Obras maritimas y fluviales.

450  Obras acuaticas.

460  Obras artisticas.

470  Demoliciones.

480  Perforaciones para aceite y gas.

490  Control del medio ambiente.

510  Plantas potabilizadoras.

520  Plantas de tratamiento de aguas residuales.
530  Perforacion y equipamiento para pozos de agua potable.
540  Rehabilitacion de pozos de agua potable.
550  Tanques de almacenamiento para agua potable.

Metalicos, Concreto Reforzado u Otros:

560  Limpieza y conservacion de plantas y tanques.

570  Proteccion anticorrosiva en obras hidraulicas.

580  Lumbreras.

590  Bordos, canales y represas.

610  Planeacion, anteproyecto y disefio de ingenieria civil.

620  Planeacion, anteproyecto y disefio de ingenieria industrial,
petrolera, petroquimica, minera, sidertrgica y analogas.

630  Planeacion, anteproyecto y disefio de instalaciones
electromecanicas.

640  Planeacion, anteproyecto y disefios arquitectonicos.

650  Estudios técnicos de apoyo.

660  Estudios econémicos y de planeacion.

670  Servicios de coordinacion, supervision y control de la obra.

680  Laboratorio de analisis y control de calidad.

690  Servicios de organizacion.

CAPITULO VII
DE LA CONTRATACION, ADJUDICACION
DE LAS OBRAS

Articulo 17. Para la realizacion de las obras publicas o prestacion
de servicios relacionados con estas, se seleccionara de entre los
procedimientos que a continuacion se sefialan, aquél que de acuerdo

con la naturaleza de la contratacion asegure las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes:

L Por contrato:
a) Licitacion publica;
b) Invitacion restringida; y,
c) Adjudicacion directa.

1L Por Administracion directa.

El Ayuntamiento entre sus atribuciones se encuentra facultado
pararealizar obra, y se podra llevar a cabo la ejecucion de cualquier
obra o prestacion de servicios relacionados con las mismas
unicamente bajo las modalidades antes sefialadas ajustandose en
todo momento a las disposiciones de la Ley de Obra Publica del
Estado.

Articulo 18. El Comité trabajara en coordinacion para, la
Adjudicacion y Fallo de los Concursos de Obra Publica y Servicios
Relacionados, el cual tiene por objeto emitir opinioén y dictamen,
debidamente fundado y motivado, previo al fallo, respecto de los
procedimientos referentes a la adjudicacion de obras publicas y
servicios relacionados con la misma, tanto por licitacion publica
como por invitaciéon a cuando menos tres personas, con las
facultades siguientes:

L Revisar, analizar y dictaminar sobre los procedimientos
de licitacion para la adjudicacion de la obra publica
propuestas por la Direccion de Obras Publicas del
Ayuntamiento de Ziracuaretiro;

1L Revisar que las bases del concurso y las convocatorias de
obra publica para las licitaciones publicas e invitacion a
cuando menos tres personas, se apeguen a lo previsto por
las disposiciones aplicables;

II1. Emitir opinion y dictamen respecto a los expedientes que le
sean sometidos, a efecto de que sirvan de base para el fallo
que corresponda emitir a la dependencia o entidad ejecutora;

Iv. Coadyuvar al cumplimiento de este Reglamento y ala Ley
de Obras Publicas del Estado; y,

V. Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de su
objetivo y aquellas que determinen otras disposiciones
aplicables.

Previo al inicio de los procedimientos de contratacion y la emision
del fallo de las obras publicas, la dependencia debera enviar al
Comité la documentacion correspondiente.

Articulo 19. Los contratistas con quienes se celebren contratos de
obra publica o de servicios relacionados con la misma, cubriran un
cinco al millar sobre el importe de cada una de las estimaciones de
trabajo, por los servicios de vigilancia, inspeccion y control
necesarios para su ejecucion.
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El Ayuntamiento, por conducto de la Tesoreria area responsable
de la gestion financiera, al realizar el pago de las estimaciones de
obra, retendra el importe de los derechos a que se refiere el parrafo
anterior y lo enviara al area de Control Interno, para el
fortalecimiento de sus servicios.

CAPITULO VIII
COMITE DE OBRA PUBLICA, ADQUISICIONES,
ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACIONES DE SERVICIOS

Articulo 20. El Comité es un 6rgano colegiado, cuyo propodsito
fundamental es el de regular y vigilar los procedimientos establecidos
en este Reglamento, con el objeto de garantizar el uso austero,
honesto y eficiente de los recursos que destina el Ayuntamiento a
la adquisicion de los bienes muebles, arrendamientos y la
contratacion de servicios y obra ptiblica, asi como para promover
la participacion responsable de autoridades y ciudadanos en el
manejo de los recursos publicos.

Articulo 21. Para el desempefio de las funciones de la
Administracion Publica Municipal, el Ayuntamiento aprobara
las disposiciones administrativas relativas a la obra publica,
adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion
de servicios de bienes muebles e inmuebles del Municipio,
considerando siempre el desarrollo sustentable de la
comunidad.

Articulo 22. Se crea el Comité de Obra Publica, Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios de
Bienes Muebles e Inmuebles, el cual se integrara con servidoras o
servidores publicos que determine el Ayuntamiento, atendiendo el
criterio de paridad de género, de acuerdo con las areas de apoyo
requeridas o el caracter de la operacion, y se nombrara durante los
primeros treinta dias de la constitucion del Ayuntamiento.

Articulo 23. El Comité se integra de la siguiente manera:

L Con derecho a voz y voto:
a) Presidente. La Presidenta o el Presidente
Municipal;
b) Secretario Municipal. Quien sera la Secretaria

Técnica o Secretario Técnico del Comité; y,
c) Oficial Mayor.
1I. Vocales:

a) La Sindica o el Sindico Municipal: Quien sera la
Coordinadora o Coordinador;

b) La Tesorera o Tesorero Municipal;
9) La Contralora o Contralor Municipal;
d) Una Regidora o Regidor de cada una de las

diferentes fracciones politicas que conforman el
Ayuntamiento; Yy,

e) La Directora o el Director de Obras Publicas
Municipal. Cuando se traten asuntos relacionados
con el Ramo de Obra Publica.

II1. Como Invitados:

Cualquier persona o servidor publico cuya intervencion
considere sea necesaria el Comité, para aclarar aspectos
técnicos o administrativos de los asuntos sometidos en el
Comité.

En el Comité participara en forma permanente, con voz, pero sin
voto, el Contralor Municipal del Ayuntamiento, mismo que no se
le considerara responsable dentro de los fallos que efectué el Comité,
sin importar que estos sean tomados por mayoria o por
unanimidad.

El Comité se asistira por una Secretaria Técnica y/o Secretario
Técnico que estara integrada por: la o ¢l Secretario Municipal y
por un Coordinador, quien sera la o el Sindico.

Los cargos de los integrantes del Comité seran honorificos, por lo
que no recibiran ningiin emolumento derivado del desempefio de
tales funciones.

Articulo 24. En caso de ausencia de alguno de los integrantes del
Comité con derecho a voz y voto, podran designar por escrito a
sus respectivos suplentes. La designacion de suplente en ningan
caso podra recaer en un servidor publico con nivel inferior al de
Director de area en las dependencias o su equivalente en las
entidades.

CAPITULO IX
DE LAS FUNCIONES DE LOS
INTEGRANTES DEL COMITE

Articulo 25. El Comité funcionara de la siguiente manera:

L. El Comité sera presidido por la Presidenta o el Presidente
Municipal;
1L El Comité contard con un Coordinador que sera la o el

Sindico Municipal, quien podra presidir las reuniones en
ausencia del Presidente;

I11. El Comité contara con un Secretario Técnico, que sera la o
el Secretario Municipal y podra presidir el Comité en
ausencia del Presidente y/o del Coordinador;

V. La o el Oficial Mayor, su funcion sera de presentar las
solicitudes de adquisiciones de las areas, de manera escrita
y a través del Secretario del Comité, con el soporte
documental necesario;

V. La o el Director de Obra Publica, su funcion sera de aportar
la documentacion respecto de, adquisicion, ejecucion y
transferencias de recursos, presentar al Comité para su
revision y aprobacion el Programa Anual de Obra Publica,
previamente propuesto y conformado por las comisiones
del Ayuntamiento y las diferentes areas de la
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Administracion, asi como las obras a licitarse y
modificaciones en su momento debidamente
soportadas; vy,

VL Los demas Integrantes del Comité con derecho a voz y
voto, asi como los que tienen derecho a voz sin voto,
firmaran las actas de las reuniones a las que hubieran asistido
y los demas documentos que les corresponda por
normatividad.

La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada
al voto o comentario que emita, en lo particular, respecto al asunto
sometido a su consideracion, con base en la documentacion que le
sea presentada. En este sentido, las determinaciones y opiniones
de los miembros del Comité no comprenden las acciones u
omisiones que posteriormente se generen durante el desarrollo de
los procedimientos de adjudicacion o en el cumplimiento de los
contratos.

Articulo 26. Los integrantes del Comité tendran las siguientes
funciones:

L. Presidente Municipal: Autorizar las convocatorias y
ordenes del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias
y presidir las reuniones del Comité;

1L El Sindico Municipal: Sera el Coordinador; quién debera
presentar dentro del primer trimestre del ejercicio, los
Programas de Adquisiciones y Obras Publicas Anual, con
el fin de que se analice en el seno del Comité, la viabilidad
de los mismos y se sometan a consideracion del Comité
para su integracion y aprobacion;

1. El Secretario Municipal: Elaborar y expedir las
convocatorias a las reuniones del Comité, y 6rdenes del
dia, los informes y reportes de los asuntos que se trataran,
incluyendo los soportes documentales necesarios, asi como
remitirlas a cada integrante del Comité por lo menos con
setenta y dos horas de anticipacion. Asi mismo, debera
levantar el acta de cada una de las sesiones, vigilando que
los acuerdos del Comité se asienten correctamente, se les
dé seguimiento, y que el archivo de documentos originales
esté completo y se mantenga actualizado.

Asimismo, recabar la conformidad de la convocatoria y de
las bases para licitacion por parte del area solicitante, antes
de su presentacion al Comité y de su publicacion.

Debera cuidar que los acuerdos del Comité se asienten en
los formatos respectivos y levantar el acta de cada una de
las sesiones, vigilando que el archivo de documentos esté
completo y se mantenga actualizado, asi como los listados
de los casos dictaminados;

Iv. Los integrantes de cada una de las fracciones: Analizar el
orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar,
asi como realizar los comentarios que estimen pertinentes;
emitir su voto para cada uno de los asuntos que se traten
en las reuniones y firmar las actas de las reuniones a las
que hubieren asistido;

V. Director de Obras Publicas: Enviar al Secretario, con
veinticuatro horas previo a la convocatoria a reunion, los
documentos de los asuntos que se deben someter a la
consideracion del Comité. Llevar a cada una de las reuniones
del Comité la documentacion adicional que pueda requerirse
como: obras a licitarse y dictamen de viabilidad técnica;

VL Oficial Mayor: Enviar al Secretario, con veinticuatro horas
previo a la convocatoria a reunion, los documentos de los
asuntos que se deben someter a la consideracion del Comité.

Llevar a cada una de las reuniones del Comité la
documentacion adicional que pueda requerirse, tal como:
requisiciones, justificaciones varias, catdlogos, estudio de
mercado y las cotizaciones, asi como los documentos
resumen de casos especificos, proyectos de politicas,
procedimientos, sistemas, formatos e instructivos internos,
invitaciones, convocatorias o bases de licitacion e informes
trimestrales, asi como formular los comentarios que estime
pertinentes;

VII.  Tesorero Municipal: Vigilar y verificar que todos los casos
que se pretendan someter a la consideracion del Comité,
cuenten con la disponibilidad presupuestal, para cumplir
en tiempo con los compromisos respectivos y como
consecuencia emitir opinion sobre los asuntos que se traten
en las reuniones; y,

VIII.  Contralor Interno: Tendra derecho a voz pero no a voto,
no deberd firmar ningin documento que implique
decisiones relativas a la formalizacion o ejecucion de
compras, formular dictdimenes de conformidad o
inconformidad en cada una de las reuniones del Comité
debidamente fundadas y motivadas, y en su caso debera
proponer modificaciones, objetar decisiones, observar
desviaciones y orientar acciones complementando la
actuacion del Comité, tomando siempre en cuenta el
beneficio comun y el interés del Gobierno Municipal.

Articulo 27. El Comité de Obra Publica, Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios de
Bienes Muebles e Inmuebles, tendra las siguientes atribuciones:

L Fijar las normas conforme a las cuales se deberan conducir
las Dependencias y/o las Unidades Responsables, al
adquirir las mercancias, materias primas y contratar
servicios y arrendamientos de bienes muebles e inmuebles,
que requieran para el cumplimiento de sus atribuciones;

1L Establecer las bases para contratar en arrendamiento los
bienes muebles e inmuebles que se requieran, cualquiera
que sea la modalidad y forma que se adopte;

II1. Establecer las bases y normas generales para la celebracion
de concursos y licitaciones, a efecto de adquirir mercancias,
materias primas y bienes muebles;

Iv. Aprobar los formatos para documentar los pedidos o
contratos de adquisicion de mercancias, materias primas,
bienes muebles e inmuebles;
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V. Revisar los sistemas de adquisicion y establecer las medidas
pertinentes para mejorarlos;

VL Determinar los bienes de uso generalizado que se contrataran
en forma consolidada, con el objeto de que se obtengan las
mejores condiciones en cuanto a precio y oportunidad; asi
como determinar la Dependencia y/o Unidad Responsable
que llevara a cabo dichas contrataciones;

VII.  Dictaminar sobre la procedencia de celebrar licitaciones
publicas, asi como los casos en que no se celebren, por
encontrarse en alguno de los supuestos de excepcion
previstos en este Reglamento y a la legislacion aplicable;

VIII.  Revisar y aprobar, en su caso, los lineamientos, normas y

politicas que, en relacion con las acciones en materia de

adquisiciones de bienes muebles e inmuebles, proponga la

o el Presidente Municipal;

IX. Publicar en el Periddico Oficial del Gobierno
Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo y
en la Gaceta Municipal del Ayuntamiento, la
convocatoria del concurso sobre Obra Publica,
Adquisicion, Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios,
de conformidad con las bases aprobadas por el Comité
de Obra Publica, Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contrataciones de Servicios, del
Municipio de Ziracuaretiro, y las disposiciones
aplicables de este Reglamento;

X. Elaborar un dictamen, para la rescision de contratos por
caso fortuito o fuerza mayor, el pago de indemnizacion a
proveedoras o proveedores que, en su caso, se consideren
procedentes, asi como las sanciones que correspondan a
proveedoras o proveedores que hayan incurrido en
incumplimiento parcial o total de contratos;

XI. Hacer cumplir lo dispuesto en este Reglamento, asi como
en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios Relacionados Con Bienes Muebles e
Inmuebles del Estado de Michoacan de Ocampo y en las
disposiciones que se deriven de ella; y,

XII.  Las demas que se establezcan en otras disposiciones
legales.

CAPITULOX
DE LAS REUNIONES DEL COMITE

Articulo 28. Para resolver los asuntos que le corresponden, el
Comité celebrara reuniones que podran ser:

L Ordinarias: Que se celebraran por lo menos dos veces al
mes, y debera convocarse oportunamente a los miembros
del Comité, con cuarenta y ocho horas de anticipacion a la
fecha que se tenga prevista la reunion;

1L Extraordinarias: Cuando estén debidamente justificadas y
a través de convocatoria emitida por el Secretario del
Comité, con veinticuatro horas de anticipacién. Unicamente
se tratara el asunto que motivo la reunion; y,

1. Reservadas: Se llevaran a cabo cuando existan asuntos que
por su naturaleza deben de ser con el caracter de
informacion reservada, de conformidad a la normatividad
aplicable, y se convocaran con veinticuatro horas de
anticipacion; y,

V. Virtuales: Las que se realicen mediante el uso de
herramientas tecnoldgicas, excepcionalmente en caso de
emergencia Municipal de caracter sanitaria o de proteccion
civil, determinada por la autoridad competente y por el
tiempo que dure ésta, que impida o haga inconveniente la
sesion presencial del Cabildo, Comité o Concejo Municipal,
en el edificio sede o en su sede alterna, conforme a las
formalidades previstas en la normativa que rige las sesiones
de caracter presencial.

En caso de necesidad se podra convocar a reuniones del Comité
por las dos terceras partes de los integrantes del mismo.

Articulo 29. Para que las sesiones sean validas, se requiere de la
presencia de la mayoria de sus integrantes con derecho a voto esto
es el 50 por ciento de sus integrantes mas uno.

Si después de transcurridos quince minutos de la hora sefialada
para la reunion no existe quorum, se citara para una nueva fecha,
misma que se llevara a cabo dentro de las siguientes veinticuatro
horas, llevandose a cabo a condicion de que exista el quérum
legal.

Las sesiones una vez iniciadas sé6lo podran interrumpirse por
razones justificadas.

En estos casos se asentara en el acta la razéon que motiva la
suspension y se procedera a cerrar la misma indicando la hora en
que se suspende. La sesion debera reanudarse a la brevedad posible.

Articulo 30. Las decisiones se adoptaran por mayoria de votos;
en caso de que se presente empate, el Presidente Municipal, o de
quien presida, tendra voto de calidad para adoptar la determinacion
correspondiente.

Articulo 31. Los asuntos que se sometan a consideracion del
Comité, podran presentarse en el formato que se considere
conveniente, el cual invariablemente debera contener, como minimo,
lo siguiente:

L. La informacion resumida del asunto que se propone sea
analizado, o bien la descripcion genérica de las obras, bienes
o servicios que se pretendan licitar, adquirir, arrendar o

contratar;
1L El monto estimado y la suficiencia presupuestal;
1. Lajustificacion y el fundamento legal para llevar a cabo el

procedimiento de transferencias, contratacion, compras,
rentas, enajenaciones, adquisiciones y demas que tengan
que autorizarse por este Comité;

V. La indicacion acerca de si los precios seran fijos o sujetos
a ajuste;
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V. La relacion de la documentacion soporte que se adjunte
para cada asunto, dentro de la cual se considerara la que
acredite la existencia de suficiencia presupuestaria;

VL El formato debera ser analizado y firmado por el
Coordinador, responsabilizandose de que la informacion
contenida en el mismo sea de las areas emisoras; y,

VII.  Sedebera presentar en la reunion, la carpeta de informacion
que contenga las bases y anexos técnicos que se someteran
ala aprobacion del Comité, la suficiencia presupuestal de
cada caso y el informe de seguimiento de acuerdos.

Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité,
el formato a que se refiere el presente articulo, debera ser firmado
por cada asistente con derecho a voto, apareciendo como testigos
los asistentes con derecho a voz.

Articulo 32. De cada reunion se levantara el acta correspondiente,
que sera firmada por todos los integrantes del Comité, misma que
se ratificara a mas tardar en la reunion ordinaria inmediata posterior.
En dicha acta se debera sefialar el sentido de los acuerdos tomados
por los miembros con derecho a voto y los comentarios relevantes
de cada caso, asi mismo firmaran junto con los auxiliares, el acta
como consecuencia de su participacion.

Articulo 33. En el orden del dia se incluira un apartado
correspondiente al seguimiento de acuerdos, emitidos en las
reuniones anteriores. En el punto respectivo a asuntos generales,
s6lo podran incluirse asuntos de caracter informativo.

Articulo 34. En la primera reunion de cada ejercicio fiscal el
Coordinador del Comité, presentara a consideracion el Calendario
de Reuniones Ordinarias; el Presupuesto y el Programa Anual de
Obra Publica, Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
autorizados, los cuales serdn realizados con base en los techos
presupuestales presentados por la Tesoreria Municipal.

Articulo 35. Se debera presentar un Informe Trimestral a la
Contraloria Interna, de la conclusion de los asuntos dictaminados,
incluyendo las licitaciones publicas, asi como los resultados
generales de las obras publicas, adquisiciones, arrendamientos y
servicios; dicho informe debera ser presentado por los responsables
de las areas emisoras, dentro de los primeros diez dias de los
meses de abril, julio, octubre y diciembre de cada afio, el cual
contendra como minimo lo siguiente:

L. Los procedimientos de contratacion que conforme a las
normas hayan sido dictaminados favorablemente por el
Comité, asi como los de las licitaciones publicas
celebradas; en ambos casos se incluiran los avances
respectivos hasta la formalizacion del contrato o pedido
correspondiente;

1L Los contratos o pedidos en los que el proveedor haya
incurrido en atraso y los supuestos en los que se hayan
autorizado plazos diferidos de entrega de bienes, o
prestacion de los servicios, precisando a los que se haya
aplicado la penalizacion respectiva, asi como los casos en
que se haya agotado el monto maximo de penalizacion;

111 Las modificaciones necesarias que se realizaran a los
contratos o pedidos originales, asi como la formalizacion
de convenios modificatorios, entre otros;

Iv. El estado que guarden los procedimientos de aplicacion de
las garantias por la rescision de los contratos o por el no
reintegro de anticipos, asi como en los casos de garantias
de calidad; y,

V. Los porcentajes de las contrataciones formalizadas de
acuerdo con los procedimientos de contratacion.

La informacion y documentacion que se someta a la consideracion
del Comité seran de la exclusiva responsabilidad del area que los
formule.

CAPITULO XI
DE LAS RESTRICCIONES DE LOS
INTEGRANTES DEL COMITE

Articulo 36. Los integrantes del Comité se abstendran de intervenir
en las reuniones o actos donde se traten asuntos en los que tengan
interés personal, familiar, de negocios y en general cualquier asunto
del cual pudieran beneficiarse directa o indirectamente.

Asimismo, se obligan a guardar el debido secreto y diligencia
profesional sobre la informacion, y a no utilizar la informacion
en beneficio propio o de intereses ajenos al Gobierno
Municipal, durante su encargo y un afio después de que
concluya el mismo.

Articulo 37. Los Auxiliares del Comité en caso de fuerza mayor y
previa justificacion, podran presentar su informacion y/o
documentacion a través del Coordinador y podran designar uno o
mas invitados quienes aportaran mas elementos adicionales que
requiera el Comité.

CAPITULO XII
DE LA LICITACION Y ADJUDICACION
DE OBRA PUBLICA

Articulo 38. El Ayuntamiento, exigira exclusivamente a los
interesados en participar en las licitaciones, que cumplan con los
requisitos siguientes:

L Registro en el Padron de Contratistas de Obras Publicas
que contenga la o las especialidades para ejecutar la obra
especifica de que se trate o cuando sea el caso, la
documentacion a que se refieren en el Capitulo IV, articulo
12 de este ordenamiento;

1L Manifestacion de integridad bajo protesta de decir verdad,
que por si mismos o a través de interposita persona, se
abstendran de adoptar conductas, para que los servidores
publicos, induzcan o alteren las evaluaciones de las
proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros
aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con
relacion a los demas participantes;

II1. Declaracion escrita y bajo protesta de decir verdad respecto
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ano encontrarse en los supuestos del articulo 34 de la Ley
de Obra Publica del Estado de Michoacan; y,

Iv. Convenio de asociacion debidamente protocolizado ante
fedatario publico para el caso de presentacion de
propuestas en participacion como sociedad.

Una vez cumplidos los requisitos seflalados y previo pago de
derechos por adquisicion de las bases de licitacion, el interesado
quedara inscrito y tendra derecho a presentar su proposicion.

Articulo 39. El Ayuntamiento en ejercicio de sus respectivas
atribuciones, podra intervenir en cualquier acto que contravenga
las disposiciones de la Ley o de este Reglamento.

Si el Ayuntamiento determina la cancelacion del procedimiento de
adjudicacion, el Ayuntamiento convocante, reembolsara a los
participantes los gastos no recuperables en que hayan incurrido
siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados
y se relacionen directamente con la operacion correspondiente.

Articulo 40. EL Ayuntamiento, podra modificar los plazos u otros
aspectos establecidos en la convocatoria o en las bases de la
licitacion, cuando menos con tres dias naturales de anticipacion a
la fecha senalada para la presentacion y apertura de proposiciones,
siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero de
participantes, cumpliendo con lo siguiente:

I Tratandose de la convocatoria, las modificaciones se haran
del conocimiento de los interesados a través de los mismos
medios utilizados para su publicacion; y,

1L En el caso de las bases de la licitacion, se les informe por
escrito y/o por los medios de comunicacion remota que se
establezcan en las propias bases de licitacion, a todos y
cada uno de los contratistas que se hayan inscrito en el
concurso, de las modificaciones respectivas.

No sera necesario notificar las modificaciones, cuando éstas deriven
de la junta de aclaraciones, o se le haya entregado copia del

acta respectiva a cada uno de los participantes que adquirieron las
bases de la correspondiente licitacion.

Articulo 41. El Ayuntamiento, una vez iniciado el acto de apertura
de proposiciones se abstendra de efectuar cualquier modificacion,
adicion, eliminacion o negociacion respecto a las condiciones de
las bases del concurso y/o a las proposiciones de los contratistas.

Articulo 42. En las licitaciones la entrega de proposiciones se hara
por escrito mediante un solo sobre cerrado que contendra por
separado la propuesta técnica y la propuesta econdmica,
incluyendo en esta ultima la garantia de seriedad de las propuestas,
misma que debera integrarse con la carta compromiso de la
propuesta econémica.

Articulo 43. La propuesta técnica de los concursantes debera
contener la siguiente documentacion:

L Copia simple del Registro en el Padron de Contratistas
emitido por el Municipio, o en su caso copia simple del

II.

I11.

VIL

VIIL

acuse de recibo de la solicitud del tramite de Inscripcion o
Renovacion efectuado en la Direccion de Obras Publicas
ante el Ayuntamiento;

Constancia de visita al sitio de ejecucion de la obra, asi
como manifestacion de haber asistido a la junta de
aclaraciones, que en su caso se celebre;

Descripcion de la planeacion integral del licitante para
realizar los trabajos, incluyendo el procedimiento
constructivo de ejecucion de los trabajos, considerando,
en su caso, las restricciones técnicas que procedan
conforme a los proyectos ejecutivos que establezca el
Ayuntamiento;

Curriculum de cada uno de los profesionales técnicos que
seran responsables de la direccion, administracion y
ejecucion de las obras, los que deberan tener experiencia
en obras con caracteristicas técnicas y magnitud similares,
con la identificacion de los trabajos realizados por el licitante
y su personal, en los que sea comprobable su participacion,
anotando el nombre de la contratante, descripcion de las
obras, importes totales, importes ejercidos o por ejercer y
las fechas previstas de terminaciones, segun el caso;

Programas calendarizados de ejecucion de los trabajos por
partidas y por conceptos que refleje el porcentaje del avance
en la ejecucion de los trabajos o en la entrega del producto
esperado;

Programas calendarizados y cuantificados en partidas o
actividades de suministro o utilizacion mensual para los
siguientes rubros:

a) Maquinaria o equipo requerido, incluyendo el
cientifico, de computo, de medicion y, en general,
el necesario para proporcionar el servicio,
seflalando caracteristicas, nimero de unidades y
total de horas efectivas de utilizacion; y,

b) Personal de mano de obra y técnico, administrativo
yde servicios encargado de la direccion, supervision
yadministracion de la obra indicando la especialidad,
numero requerido, asi como las horas hombre
necesarias para la prestacion de los servicios;

Manifestacion expresa y por escrito de conocer los
términos de referencia y las especificaciones generales y
particulares de la obra o servicio a realizar, y su
conformidad de ajustarse a sus términos;

Manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad de
conocer las condiciones generales del sitio de realizacion
de los trabajos; de haber considerado las normas de calidad
de los materiales y las especificaciones generales y
particulares de construccién que el Ayuntamiento
convocante les hubiere proporcionado, asi como de haber
considerado en la integracion de la proposicion, los
materiales y equipos de instalacion permanente que, en su
caso, le proporcionara la propia convocante y el programa
de suministro correspondiente;
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IX.

XI.

XII.

XIII.

Datos basicos de costos de materiales y del uso de
maquinaria para la construccion puestos en el sitio de los
trabajos, asi como de la mano de obra a utilizarse;

Cuando se requiera de materiales, maquinaria y equipo de
instalacion permanente de origen extranjero de los sefialados
por la Secretaria de Economia, en materia de practicas
desleales de comercio internacional, se debera entregar,
ademas de los documentos a que se refieren las fracciones
anteriores, una manifestacion escrita bajo protesta de decir
verdad de que los precios consignados en su proposicion
no se cotizan en condiciones de practicas desleales de
comercio internacional en su modalidad de discriminacion
de precios o de subsidios;

Relacion de Contratos suscritos con Dependencias,
Entidades, Ayuntamientos y Entidades Paramunicipales,
en el caso de haberlos celebrado, con su historial de
cumplimiento satisfactorio; en el supuesto de que el
licitante no haya formalizado contratos con las
Dependencias, Entidades, Ayuntamientos o Entidades
Paramunicipales éste lo manifestara por escrito a la
convocante, bajo protesta de decir verdad, por lo que no
sera materiade evaluacion el historial de cumplimiento a
que se refiere esta fraccion;

En su caso, manifestacion escrita de las partes de la obra
que subcontratard, materiales o equipo que pretenda
adquirir y que incluyan su instalacion.

En caso de encontrarse dentro el supuesto previsto por el
articulo 29 tercer parrafo del Reglamento de Obra Publica
del Estado, las personas que presenten proposiciones
conjuntas, deberan presentar convenio privado de
participacion celebrado y ratificado ante fedatario publico
que contenga por lo menos lo siguiente:

a) Nombre, domicilio y Registro Federal de
Contribuyentes de las personas integrantes,
seflalando, en su caso, los datos de los instrumentos
publicos con los que se acredita la existencia legal
de las personas morales y, de haberlas, sus
reformas y modificaciones, asi como el nombre de
los socios que aparezcan en éstas;

b) Nombre y domicilio de los representantes de
cada una de las personas agrupadas sefialando,
en su caso, los datos de las escrituras publicas
con las que acrediten las facultades de
representacion;

c) Designacion de un representante comun,
otorgandole poder amplio y suficiente para atender
todo lo relacionado con la proposicion y con el
procedimiento de licitacion publica;

d) Estar suscrito de manera mancomunada por los
representantes legales de las partes;

e) Definir los compromisos y obligaciones de las

partes que conforman las personas participantes
en la proposicion conjunta;

f) Las partes de la obra que cada persona ejecutara y
la manera en que cumplira con sus obligaciones
ante la contratante tales como garantias, facturacion,
superintendencia de obra;

2 Manifestacion expresa en el clausulado de que los
compromisos adquiridos en el convenio por las
personas que conforman la proposicion conjunta,
en caso de resultar ganadoras dentro del proceso
licitatorio, subsistiran hasta el cumplimiento de
todas y cada una de las obligaciones que el contrato
de obra les establezca;

h) Describir la forma en que seran aplicados los
anticipos otorgados por la contratante, asi como
la distribucion de estos entre las personas que
conforman la proposicion conjunta; y,

1) Manifestacion expresa de que las personas que
conforman la proposicion conjunta, responderan
de manera solidaria y mancomunada al
cumplimiento o incumplimiento del contrato de
obra que se celebre con la convocante, asi como a
lo dispuesto por la Ley y el presente Reglamento.

CAPITULO X111
DEL PROCESO LICITATORIO

DE LAS GENERALIDADES

Articulo 44. Las convocatorias a que refiere el articulo 27 del
Reglamento de Obra Publica del Estado y, en su caso, sus
modificaciones seran publicadas en la Gaceta Municipal del
Ayuntamiento, y contendran lo siguiente:

II.

111

Iv.

VL

El nombre del Ayuntamiento, numero y caracter de la
licitacion;

Una descripcion sucinta del objeto de la licitacion
indicando, en su caso, el volumen de obra a contratar,
asentando la descripcion general de la misma, o de los
servicios a contratar, de manera que se identifique la
magnitud de los trabajos o servicios, sin que resulte
necesario especificar los conceptos de trabajo a ejecutar;

Los requisitos generales que deberan cumplir los
interesados, los cuales por ningun motivo quedaran sujetos
adisposiciones de caracter discrecional o reservado;

Domicilio donde se podran obtener las bases y documentos
complementarios para participar en el concurso, asi como
el costo de las mismas;

Informacion de los anticipos;

Plazo para la inscripcion en el concurso que en ningun
caso sera menor de cinco dias habiles, ni mayor de diez
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dias habiles contados a partir de la fecha de la publicacion
de la convocatoria;

VII.  La fecha, hora y lugar en que se celebrara la visita al sitio
donde se ejecutaran los trabajos misma que sera optativa
para los interesados y la cual debera realizarse dentro de
los tres dias habiles siguientes al cierre de la inscripcion;

VIII. Lafecha, horay lugar en que se celebrara la presentacion y

apertura de proposiciones, misma que debera llevarse a

cabo entre los cinco dias naturales y hasta los diez dias

naturales siguientes al dia de la visita de obra, dependiendo
de la magnitud y complejidad de la obra o servicio
relacionado;

IX. La especialidad requerida para participar en el concurso,
misma que debera ser congruente a los conceptos o partidas
relativas a la obra a realizar;

X. Plazo de ejecucion de los trabajos determinados en dias
naturales, indicando la fecha estimada de inicio y de
terminacion de los mismos;

XI. La forma y porcentaje de la garantia que debera otorgarse
para asegurar la seriedad de la proposicion; y,

XII. Los criterios de adjudicacién que utilizard el
Ayuntamiento. A partir de la fecha de publicacion en el
Periodico Oficial y hasta el sexto dia natural previo a la
fecha sefnalada para el acto de recepcion y apertura de
proposiciones, la convocante debera tener en los estrados
del domicilio sefialado para realizar el acto mencionado,
una copia impresa o en medio electronico de la convocatoria
a la licitacion, la cual podra ser consultada por cualquier
persona.

La copia exclusivamente serd para consulta, por lo que el
Ayuntamiento no estara obligado a entregar una impresion de la
misma.

El dia de publicacion en el Periodico Oficial sera el primer dia para
el computo del plazo para la presentacion y apertura de
proposiciones, y el dia anterior a este acto, sera el Gltimo que se
contabilizara para determinar los plazos a que se refiere el articulo
27 del Reglamento de Obra Publica del Estado.

En los procedimientos de invitacion restringida, las invitaciones
correspondientes deberan ajustarse a los requisitos que para las
convocatorias se establecen en el presente articulo.

Tratandose de licitaciones internacionales, se estara a lo dispuesto
por el Gltimo parrafo del articulo 27 del Reglamento de Obra Publica
del Estado.

Articulo 45. El Ayuntamiento al elaborar sus bases de licitacion,
debera considerar ademas de los requisitos previstos en el articulo
28 del Reglamento de Obra Publica del Estado, lo siguiente:

L La presentacion de proposiciones por parte de los
licitantes debe ser completa, uniforme y ordenada, en

atencion a las caracteristicas, complejidad y magnitud de
los trabajos a realizar, debiendo utilizar los formatos e
instructivos elaborados y proporcionados por las
Dependencias, Entidades, Ayuntamientos o Entidades
Paramunicipales. En caso de que el licitante presente otros
formatos, éstos deberan cumplir con cada uno de los
elementos requeridos por las convocantes;

1L Cuando la ejecucion de los trabajos comprenda mas de un
ejercicio fiscal, se debera indicar el importe asignado, en su
caso, para ejercer en el primer ejercicio, asi como el origen
del mismo;

1. Dividir el catalogo de conceptos en las partidas y
subpartidas que se requieran para la realizacion de los
trabajos de acuerdo a sus caracteristicas, complejidad y
magnitud; tratdndose de contratos cuya modalidad de pago
sea a precio alzado, se deberan indicar las actividades y, en
su caso, las subactividades en que se dividiran los mismos;

V. Que los requisitos y documentos estén particularizados
para cada obra o servicio que se licite;

V. Precisar que recibidas las proposiciones en la fecha, hora
y lugar establecidos, éstas no podran ser retiradas o dejarse
sin efecto, por lo que deberan considerarse vigentes dentro
del procedimiento de licitacion hasta su conclusion;

VL Los escritos o manifestaciones bajo protesta de decir
verdad, que se soliciten como requisito de participacion
en los procedimientos de contratacion, solo resultaran
procedentes si éstos se encuentran previstos en la Ley, en
este Reglamento o en los ordenamientos de caracter general
aplicables a la Administracion Publica Estatal y Municipal.
La falta de presentacion de dichos documentos en la
proposicion, sera motivo para desecharla, por incumplir
las disposiciones juridicas que los establecen. Las
convocantes verificaran que los documentos a que se refiere
el parrafo anterior cumplan con los requisitos solicitados,
sin que resulte necesario verificar la veracidad o autenticidad
de lo indicado en ellos, para continuar con el procedimiento,
sin perjuicio del derecho de las convocantes para realizar
dicha verificacion en cualquier momento o cuando se prevea
en la Ley o en el presente Reglamento; vy,

VII.  Incluir un formato para la verificacion de la recepcion de
los documentos que el licitante entregue en dicho acto, en
relacion con los documentos requeridos en la convocatoria
a la licitacion publica, a efecto de facilitar y agilizar la
presentacion de las proposiciones.

CAPITULO XIV
DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA

DE LAS PROPOSICIONES

Articulo 46. El acto de presentacion y apertura de proposiciones
sera presidido por el servidor publico que designe la convocante,
quien sera la unica autoridad facultada para aceptar o desechar
cualquier proposicion de las que se hubieren presentado en términos
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de este Reglamento, asi como de la Ley de Obra Publica del Estado,
y se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

L. Para efectos de dejar constancia del cumplimiento de los
requisitos solicitados en la convocatoria a la licitacion
publica, la convocante anotara en el formato a que se refiere
la fraccion VII del articulo 44 de este Reglamento los
documentos entregados por el licitante, relacionandolos
con los puntos especificos de la convocatoria a la licitacion
publica en los que se solicitan;

1L El formato a que se refiere la fraccion anterior servira a
cada participante como constancia de recepcion de la
documentacion que entregue en este acto, asentandose dicha
recepcion en el acta respectiva o anexandose copia de la
constancia entregada a cada licitante. La falta de
presentacion del formato no sera motivo de desechamiento
y se extendera un acuse de recibo de la documentacion que
entregue el licitante en dicho acto;

1. El servidor publico que presida el acto debera recibir las
proposiciones para su posterior evaluacion, por lo que no
podra desechar ninguna de ellas durante dicho acto.

Para efectos de lo dispuesto en el articulo 41 de este
Reglamento, la recepcion se entendera realizada una vez
que ésta se analice durante su evaluacion, debiéndose indicar
en el fallo si la proposicion fue desechada por incumplir la
mencionada disposicion legal;

=

Una vez recibidas todas las proposiciones, el servidor
publico que presida el acto dara lectura al importe total de
cada proposicion. El analisis detallado de las proposiciones
se efectuara posteriormente por la convocante, al realizar
la evaluacion de las mismas;

<

Atn y cuando existan denuncias o presuncion de falsedad
en relacion con la informacion presentada por un licitante,
su proposicion no debera desecharse. El servidor publico
que presida el acto, cuando tenga conocimiento del hecho,
lo comunicara a la Coordinacion y/o Ayuntamiento dentro
de los quince dias siguientes en que tenga conocimiento de
alguna infraccion. Si al licitante de que se trate se le adjudica
el contrato correspondiente y de manera previa a la
formalizacion del mismo la autoridad competente
determina la falsedad de su informacion, la convocante
debera abstenerse de suscribir el citado contrato;

VL Con objeto de acreditar su personalidad, los licitantes o
sus representantes podran exhibir un escrito en el que su
firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que
cuenta con facultades suficientes para comprometerse por
si o por su representada, mismo que contendra los datos
siguientes:

a) Del licitante: Registro Federal de Contribuyentes;
nombre y domicilio, asi como, en su caso, los de
su apoderado o representante. Tratandose de
personas morales, ademas se sefialara la descripcion
del objeto social de la empresa, identificando los

datos de las escrituras publicas y, de haberlas, sus
reformas y modificaciones, con las que se acredita
la existencia legal de las personas morales, asi como
el nombre de los socios;

b) Del representante legal del licitante: Datos de las
escrituras publicas en las que le fueron otorgadas
las facultades de representacion y su identificacion
oficial; y,

c) En el caso de licitaciones publicas internacionales, el
escrito a que se refiere esta fraccion debera incorporar
los datos mencionados en los incisos anteriores o los
datos equivalentes, considerando las disposiciones
aplicables en el pais de que se trate.

En caso de duda sobre los documentos que deberan requerirse a
los licitantes extranjeros para acreditar su personalidad, la
convocante solicitara un escrito en el que el licitante manifieste,
bajo protesta de decir verdad, que los documentos entregados
cumplen con los requisitos necesarios para acreditar la existencia
de la persona moral y del tipo o alcances juridicos de las facultades
otorgadas a sus representantes legales;

Articulo 47. En las bases de licitacion publica e invitacion a cuando
menos tres personas, debera establecerse como requisito de
participacion la entrega de un escrito en el que el licitante manifieste,
bajo protesta de decir verdad, que es de nacionalidad mexicana.

Previo a la firma del contrato, el licitante a quien se le haya
adjudicado el mismo debera presentar, para su cotejo, original o
copia certificada de los siguientes documentos:

I Tratandose de persona moral, testimonio de la escritura
publica en la que conste que fue constituida conforme a las
leyes mexicanas y que tiene su domicilio en el territorio
nacional; o,

1L Tratandose de persona fisica, copia certificada del acta de
nacimiento o, en su caso, carta de naturalizacion respectiva,
expedida por la autoridad competente, asi como la
documentacion con la que acredite tener su domicilio legal
en el territorio nacional.

Articulo 48. El Ayuntamiento no podra establecer en la
convocatoria y/o en las bases de licitacion requisitos que limiten la
libre participacion de los interesados, tales como:

L Haber celebrado contratos anteriores con la convocante o
con alguna Dependencia, Entidad, Ayuntamiento o Entidad
Paramunicipal en particular;

1L Capitales contables;

II1. Contar previamente a la adjudicacién del contrato con
oficinas o representantes regionales o estatales; o,

Iv. Solicitar que los materiales, maquinaria y equipo de
instalacion permanente sean de una marca determinada,
salvo en los casos debidamente justificados.
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Sera causa de responsabilidad administrativa, el establecimiento
en la convocatoria y/o en las bases de licitacion, de requisitos que
estén dirigidos a favorecer a determinado licitante o licitantes y/o
a restringir la participacion de los mismos.

Articulo 49. La visita al sitio donde se realizaran los trabajos sera
optativa para los interesados y tendra como objeto que los licitantes
conozcan las condiciones ambientales, asi como las caracteristicas
referentes al grado de dificultad de los trabajos a desarrollar y sus
implicaciones de caracter técnico. Los licitantes deberan incluir en
sus proposiciones un escrito en el que manifiesten que conocen las
condiciones y caracteristicas antes citadas, por lo que no podran
invocar su desconocimiento o solicitar modificaciones al contrato
por este motivo.

Al sitio de realizacion de los trabajos podran asistir los
interesados o sus auxiliares, asi como aquéllos que autorice la
convocante. Con posterioridad a la realizacion de la visita podra
permitirseles el acceso al lugar en que se llevaran a cabo los
trabajos a quienes lo soliciten con anticipacion de por lo menos
veinticuatro horas a la recepcion y apertura de proposiciones,
aunque no sera obligatorio para la Dependencia o el
Ayuntamiento designar a un técnico que guie la visita. Dicho
plazo podra ser hasta de setenta y dos horas, cuando por
razones de seguridad o acceso al sitio de los trabajos resulte
necesario, debiéndose en este caso establecer dicho término en
las bases de la licitacion.

Articulo 50. La junta de aclaraciones debera ser posterior a la
visita al sitio de realizacion de los trabajos. La Dependencia o el
Ayuntamiento podra celebrar el nimero de juntas de aclaraciones
que considere necesarias, atendiendo a las caracteristicas,
complejidad y magnitud de los trabajos a realizar, debiendo
comunicar a los asistentes en cada junta la nueva fecha de
celebracion. De existir modificaciones a las condiciones de la
convocatoria a la licitacion éstas consignaran en la correspondiente
Acta de Junta de Aclaraciones, de la cual se entregard un tanto a
cada uno de los participantes en el proceso licitatorio, asi mismo
debera fijarse en los estrados del Ayuntamiento convocante. La
asistencia a la junta de aclaraciones en las licitaciones publicas es
optativa para los licitantes.

Las personas que manifiesten su interés en participar en la licitacion
mediante escrito o inscripcion en el procedimiento correspondiente
mediante la adquisicion de las bases respectivas, seran consideradas
licitantes y tendran derecho a formular solicitudes de aclaracion,
dudas o cuestionamientos en relacion con la convocatoria y las
bases de la licitacion. Dichas solicitudes deberan remitirse a la
convocante a mas tardar en la hora sefialada para llevar a cabo el
acto de presentacion y apertura de proposiciones, acompaiiadas
de escrito.

Si el escrito sefialado en este articulo no se presenta, se permitira
el acceso a la junta de aclaraciones a la persona que lo solicite en
calidad de observador.

Las solicitudes de aclaracion que, en su caso, deseen formular los
licitantes deberan plantearse de manera concisa y estar
directamente relacionadas con los puntos contenidos en las bases
de la licitacion.

Cada solicitud de aclaracion debera indicar el numeral o punto
especifico con el cual se relaciona la pregunta o aspecto que se
solicita aclarar; aquellas solicitudes de aclaracion que no se presenten
en la forma sefialada podran ser desechadas por la convocante.

Las solicitudes de aclaracion se presentaran, a eleccion del licitante,
de manera personal en la junta de aclaraciones en el domicilio
sefialado por la Dependencia, Entidad o Ayuntamiento, en las
bases de la licitacion para llevar a cabo dicho evento.

El acta de la junta de aclaraciones contendra la firma de los asistentes
interesados y de los servidores publicos que intervengan; las
solicitudes de aclaracion formuladas por los licitantes, asi como
las respuestas de la Dependencia, Entidad o Ayuntamiento en
forma clara y precisa y, en su caso, los datos relevantes de la visita
al sitio de realizacion de los trabajos.

Articulo 51. En la fecha y hora establecida para la primera junta
de aclaraciones, el servidor publico que la presida procedera a dar
contestacion a las solicitudes de aclaracion recibidas en el acto
mismo, referentes a cada punto o apartado de la convocatoria o las
bases de licitacion, mencionando el nombre del o los licitantes que
las presentaron. La convocante podra dar contestacion a las
solicitudes de aclaracion de manera individual o de manera conjunta
tratdndose de aquéllas que hubiera agrupado por corresponder a
un mismo punto o apartado de la convocatoria a la licitacion.

El servidor publico que presida la junta de aclaraciones podra
suspender la sesion en razon de la complejidad y del niimero de
solicitudes de aclaracion recibidas o del tiempo que se emplearia
en darles contestacion, informando a los licitantes la hora y, en su
caso, fecha o lugar en la que se continuara con la junta de
aclaraciones.

Una vez que la convocante termine de dar respuesta a las solicitudes
de aclaracion, se dara inmediatamente oportunidad a los licitantes
para que, en el mismo orden de los puntos o apartados de la
convocatoria o las bases de licitacion en que se dio respuesta,
formulen las preguntas que estimen pertinentes en relacion con las
respuestas recibidas.

El servidor publico que presida la junta de aclaraciones, atendiendo
al nimero de preguntas, informara a los licitantes si éstas seran
contestadas en ese momento o si se suspende la sesidn para
reanudarla en hora o fecha posterior.

La convocante estara obligada a dar contestacion, en forma clara'y
precisa, tanto a las solicitudes de aclaracion como a las preguntas
que los licitantes formulen respecto de las respuestas dadas por la
convocante en la junta de aclaraciones.

Sera responsabilidad del titular del area requirente y del titular del
area técnica, o bien solo el de esta ultima cuando también tenga el
caracter de Area requirente, que asista un representante de las
mismas, con los conocimientos técnicos suficientes que permitan
dar respuesta clara y precisa a los planteamientos de los licitantes,
a las juntas de aclaraciones a los que fueron convocados. En caso
de inasistencia del representante del area técnica o del area
requirente, el servidor publico que presida la junta de aclaraciones
lo hara del conocimiento del titular del area de responsabilidades
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de la Coordinacién o del Organo de Control Interno Municipal
seglin sea el caso.

El servidor ptiblico que presida la junta de aclaraciones en ningin
caso permitira que como respuesta a las solicitudes de aclaracion
se remita al licitante de manera general a lo previsto en la
convocatoria y las bases de licitacion. En caso de que la respuesta
ala solicitud de aclaracion remita a la convocatoria a la licitacion
publica, debera sefialar el apartado especifico de la misma en que
se encuentre la respuesta al planteamiento.

Las solicitudes de aclaraciones que sean recibidas con posterioridad
a la primera junta de aclaraciones, no seran contestadas por la
convocante por resultar extemporaneas, debiéndose integrar al
expediente respectivo. En dicho supuesto, si el servidor ptblico
que presida la junta de aclaraciones considera necesario citar a una
ulterior junta, la convocante debera tomar en cuenta dichas
solicitudes para responderlas.

A efecto de agilizar la contestacion de las solicitudes de aclaraciones
que formulen los licitantes, las convocantes podran determinar el
formato en el que éstos deberan presentar las mismas, para
agruparlas y estar en posibilidad de dar una respuesta integral que
considere las dudas sobre un mismo tema y evita la repeticion
innecesaria. Dicho formato debera incluirse, en su caso, en la
convocatoria a la licitacion publica.

Siderivado de la o las juntas de aclaraciones se determina posponer
la fecha de celebracion del acto de presentacion y apertura de
proposiciones, la modificacion respectiva a la convocatoria a la
licitacion publica debera publicarse, en el portal oficial y en estrados
de la convocante; en este caso, el diferimiento debera considerar la
existencia de un plazo de al menos seis dias naturales desde la
fecha en que concluya la junta de aclaraciones hasta el momento
del acto de presentacion y apertura de proposiciones.

Articulo 52. Los licitantes prepararan sus proposiciones conforme
a lo establecido en la convocatoria y/o las bases de licitacion, asi
como en las aclaraciones y modificaciones que, en su caso, afecten
aaquéllas.

La proposicion debera ser firmada autografamente por la persona
facultada para ello en cada uno de los documentos que forman
parte de la misma. No obstante que quien presida el proceso
licitatorio podra optar por recibir la proposicion en caso de que
determine que el documento que carece de la firma no impacta
directamente en la solvencia de la proposicion, quedando fuera de
este supuesto el Catalogo de Conceptos, Presupuesto y Programas,
los cuales invariablemente deberan estar firmados en todas sus
fojas, siendo causal de desechamiento la falta de firma en cualquiera
de las fojas que los integran.

En las proposiciones enviadas a través de medios remotos de
comunicacion electronica, en sustitucion de la firma autografa, se
emplearan los medios de identificacion electronica que establezca
la Coordinacion, conforme a lo dispuesto por el articulo 26 Bis de
la Ley de Obra Publica del Estado.

Cada uno de los documentos que integren la proposicion y aquéllos
distintos a ésta, deberan estar foliados en todas y cada una de las

hojas que los integren. Al efecto, se deberan numerar de manera
individual las propuestas técnica y econdmica, asi como el resto
de los documentos que entregue el licitante. Esta prevision se
indicard en las bases de licitacion.

En el caso de que alguna o algunas hojas de los documentos
mencionados en el parrafo anterior carezcan de folio y se constate
que la o las hojas no foliadas mantienen continuidad, la convocante
no podra desechar la proposicion.

En el caso en que el Ayuntamiento asi lo determine, se establecera
con precision en las bases de licitacion la documentacion que
debera ser firmada por los licitantes en cada hoja. El licitante a
quien se le haya adjudicado el contrato, previo a su formalizacion,
debera firmar la totalidad de la documentacion que integre su
proposicion.

La proposicion sera entregada en un solo sobre, claramente
identificado en su parte exterior y completamente cerrado.

En caso de que el licitante entregue informacion de naturaleza
confidencial, debera sefalarlo expresamente por escrito a la
convocante, para los efectos de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Michoacan de
Ocampo.

Articulo 53. El domicilio sefialado en la proposicion del licitante
debera ser el mismo al que se tenga registrado en el Padron de
Contratistas del Municipio de Ziracuaretiro, y sera el lugar donde
éste recibira toda clase de notificaciones que resulten de los contratos
y convenios que celebren de conformidad a este Reglamento, en
caso de que este no corresponda al registrado en el referido padron,
sera causal de desechamiento de la propuesta.

Las notificaciones a los licitantes respecto de los actos del
procedimiento de contratacion se realizaran a través de correo
electronico y se fijara en estrados de las oficinas de la convocante.

CAPITULO XV
DE LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Articulo 54. Para la evaluacion técnica de las proposiciones se
deberan verificar, entre otros, los siguientes aspectos:

L Que cada documento contenga toda la informacion
solicitada;
1L Que los profesionales técnicos que se encargaran de la

direccion de los trabajos, cuenten con la experiencia y
capacidad necesaria para llevar la adecuada administracion
de los mismos.

En los aspectos referentes a la experiencia y capacidad
técnica que deben cumplir los licitantes se consideraran,
entre otros, el grado académico de preparacion profesional,
la experiencia laboral especifica en obras o servicios
similares y la capacidad técnica de las personas fisicas que
estaran relacionados con la ejecucion de los trabajos;

II1. Que los licitantes cuenten con la maquinaria y equipo de



"Version digital de consulta, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periodico Oficial)"”

PERIODICO OFICIAL

Viernes 5 de Enero de 2024. 5a. Secc.

PAGINA 19

Iv.
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VIL

construccion adecuado, suficiente y necesario, sea 0 no
propio, para desarrollar los trabajos que se convocan;

Que la planeacion integral propuesta por el licitante para
el desarrollo y organizacion de los trabajos, sea congruente
con las caracteristicas, complejidad y magnitud de los
mismos;

Que el procedimiento constructivo descrito por el licitante
demuestre que éste conoce los trabajos a realizar y que
tiene la capacidad y la experiencia para ejecutarlos
satisfactoriamente; dicho procedimiento debe ser acorde
con el programa de ejecucion considerado en su
proposicion;

El Ayuntamiento de acuerdo con las caracteristicas, de
complejidad y magnitud de los trabajos, determinaran en
la convocatoria a la licitacion publica, los aspectos que se
verificaran en los estados financieros de los licitantes, entre
otros;

a) Que el capital de trabajo del licitante cubra el
financiamiento de los trabajos a realizar de acuerdo
a las cantidades y plazos considerados en su
analisis financiero presentado;

b) Que el licitante tenga capacidad para pagar sus
obligaciones; y,

) El grado en que el licitante depende del
endeudamiento y la rentabilidad de la empresa.

En su caso, el grado de cumplimiento de los contratos
celebrados por el licitante con el Ayuntamiento y conforme
a los parametros establecidos en la convocatoria a la
licitacion publica.

De conformidad con las condiciones de pago, se deberan verificar,
ademas de lo previsto en el parrafo anterior, los siguientes aspectos:

A)

Tratandose de proposiciones que consideren condiciones
de pago sobre la base de precios unitarios:

L De los programas:

a) Que el programa de ejecucion de los
trabajos corresponda al plazo establecido
por la convocante;

b) Que los programas especificos

cuantificados y calendarizados de
suministros y utilizacion sean congruentes
con el programa calendarizado de
ejecucion general de los trabajos;

c) Que los programas de suministro y
utilizacion de materiales, mano de obra'y
maquinaria y equipo de construccion sean
congruentes con los consumos y
rendimientos considerados por el licitante

y en el procedimiento constructivo a
realizar;

d) Que los suministros sean congruentes con
el programa de ejecucion general, en caso
de que se requiera de equipo de instalacion
permanente; y,

e) Que los insumos propuestos por el
licitante correspondan a los periodos
presentados en los programas;

1L De la maquinaria y equipo:

a) Que la maquinaria y el equipo de
construccion sean los adecuados,
necesarios y suficientes para ejecutar los
trabajos objeto de la licitacion publica, y
que los datos coincidan con el listado de
maquinaria y equipo presentado por el
licitante;

b) Que las caracteristicas y capacidad de la
maquinaria y equipo de construccion
consideradas por el licitante sean las
adecuadas para desarrollar el trabajo en
las condiciones particulares donde debera
ejecutarse y que sean congruentes con el
procedimiento de construccion
propuesto por el contratista o con las
restricciones técnicas, cuando la
Dependencia o el Ayuntamiento fije un
procedimiento; vy,

9] Que, en la maquinaria y equipo de
construccion, los rendimientos de éstos
sean considerados como nuevos, para lo
cual se deberan apoyar en los rendimientos
que determinen los manuales de los
fabricantes respectivos, asi como las
caracteristicas ambientales de la zona
donde vayan a realizarse los trabajos.

II1. De los materiales:

a) Que, en el consumo del material por
unidad de medida, determinado por el
licitante para el concepto de trabajo en
que intervienen, se consideren los
desperdicios, mermas y, en su caso, los
usos de acuerdo con la vida util del
material de que se trate; y,

b) Que las caracteristicas, especificaciones y
calidad de los materiales y equipos de
instalacion permanente sean las requeridas
en las normas de calidad y especificaciones
generales y particulares de construccion
establecidas en la convocatoria a la
licitacion publica; y,
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IV. De la mano de obra:
a) Que el personal administrativo, técnico y
de obra sea el adecuado y suficiente para
ejecutar los trabajos.

Articulo 55. Para la evaluacion econdmica de las proposiciones se
deberan verificar, entre otros, los siguientes aspectos:

II.

Que cada documento contenga toda la informacion
solicitada; y,

Que los precios a costo directo de los insumos propuestos
por el licitante sean aceptables, es decir, que sean menores,
iguales o no rebasen considerablemente el presupuesto
base elaborado previamente por la convocante como parte
del proyecto ejecutivo. Dicho presupuesto debera
considerar las condiciones vigentes en el mercado nacional
o dela zona o region en donde se ejecutaran los trabajos o,
en su caso, en el mercado internacional, considerando los
precios de manera individual o como inciden en su totalidad
en la propuesta econdomica.

De conformidad con las condiciones de pago, se deberan verificar,
ademas de lo previsto en el parrafo anterior, los siguientes aspectos:

A)

Tratandose de proposiciones que consideren condiciones
de pago sobre la base de precios unitarios:

L. Del presupuesto de obra:

a) Que en todos y cada uno de los conceptos
que lo integran se establezca el importe
del precio unitario;

b) Que los importes de los precios unitarios

sean anotados con numero y con letra, los
cuales deberan ser coincidentes entre si y
con sus respectivos analisis; en caso de
diferencia, debera prevalecer el que
coincida con el del analisis de precio
unitario correspondiente o el consignado
con letra cuando no se tenga dicho analisis.

) Que las operaciones aritméticas se hayan
ejecutado correctamente; en el caso de que
una o mas tengan errores, se efectuaran las
correcciones correspondientes por parte
de la convocante. El monto correcto sera
el que se considerara para el analisis
comparativo de las proposiciones.

1L Que el analisis, calculo e integracion de los precios
unitarios, se haya realizado de acuerdo con lo
establecido en este Reglamento, debiendo revisar:

a) Que los analisis de los precios unitarios
estén estructurados con costos directos,
indirectos, de financiamiento, cargo por
utilidad y cargos adicionales;

II1.

b)

<)

d)

©)

Que los costos directos se integren con
los correspondientes a materiales, equipos
deinstalacion permanente, mano de
obra, maquinaria y equipo de
construccion;

Que los precios basicos de adquisicion de
los materiales considerados en los analisis
correspondientes se encuentren dentro de
los parametros de precios vigentes en el
mercado;

Que los costos basicos de lamano de obra
se hayan obtenido aplicando los factores
de salario real a los sueldos y salarios de
los técnicos y trabajadores, conforme a lo
previsto en este Reglamento;

Que el cargo por el uso de herramienta
menor se encuentre incluido, bastando para
tal efecto que se haya determinado
aplicando un porcentaje sobre el monto
de la mano de obra requerida para la
ejecucion del concepto de trabajo de que
se trate; y,

Que los costos horarios por la utilizacion
de la maquinaria y equipo de construccion
se hayan determinado por hora efectiva
de trabajo, debiendo analizarse para cada
maquina o equipo, incluyendo, cuando sea
el caso, los accesorios que tenga integrados.

Que los analisis de costos directos se hayan
estructurado y determinado de acuerdo con lo
previsto, debiendo ademas considerar:

a)

b)

©)

Que los costos de los materiales
considerados por el licitante sean
congruentes con la relacion de los costos
basicos y con las normas de calidad
especificadas en la convocatoria a la
licitacion publica;

Que los costos de la mano de obra
considerados por el licitante sean
congruentes con el tabulador de los
salarios y con los costos reales que
prevalezcan en la zona donde se
ejecutaran los trabajos; y,

Que los costos horarios de la maquinaria
y equipo de construccion se hayan
determinado con base en el precio y
rendimientos de éstos considerados como
nuevos, para lo cual se tomaran como
maximos los rendimientos que determinen
los manuales de los fabricantes
respectivos, asi como las caracteristicas
ambientales de la zona donde vayan a
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Iv.

realizarse los trabajos.

Que los analisis de costos indirectos se hayan
estructurado y determinado de acuerdo con lo
previsto en este Reglamento, debiendo ademas
considerar:

a) Que el analisis se haya valorizado y
desglosado por conceptos con su importe
correspondiente, anotando el monto total
y su equivalente porcentual sobre el monto
del costo directo;

b) Que para el analisis de los costos indirectos
se hayan considerado adecuadamente los
correspondientes a las oficinas centrales del
licitante, los que comprenderan unicamente
los necesarios para dar apoyo técnico y
administrativo a la superintendencia del
contratista encargado directamente de los
trabajos y los de campo necesarios para la
direccion, supervision y administracion de
la obra; y,

c) Que no se haya incluido algun cargo que,
por sus caracteristicas o conforme a la
convocatoria a la licitacion publica, deba
pagarse aplicando un precio unitario
especifico.

Que el analisis, calculo e integracion del costo
financiero se haya determinado considerando lo
siguiente:

a) Que los ingresos por concepto del o los
anticipos que le seran otorgados al
contratista, durante el ejercicio del contrato
y del pago de las estimaciones, consideren
la periodicidad y su plazo de tramite y
pago, deduciendo del monto de las
estimaciones la amortizacion de los
anticipos;

b) Que el costo del financiamiento esté
representado por un porcentaje de la suma
de los costos directos e indirectos;

c) Que la tasa de interés aplicable esté
definida con base en un indicador
economico especifico;

d) Que el costo del financiamiento sea

congruente con el programa de ejecucion
valorizado con montos mensuales; y,

e) Que la mecanica para el analisis y célculo
del costo por financiamiento empleada por
el licitante sea congruente con lo que se
establezca en la convocatoria a la licitacion
publica.

VL Que el cargo por utilidad fijado por el licitante se
encuentre de acuerdo a lo previsto en este
Reglamento;

VII.  Que el importe total de la proposicion sea
congruente con todos los documentos que la
integran; y,

VIII.  Que los programas especificos de erogaciones de
materiales, mano de obra y maquinaria y equipo
de construccion y de instalacién permanente, sean
congruentes con el programa de erogaciones de la
ejecucion general de los trabajos.

B) Tratandose de proposiciones que consideren condiciones
de pago a precio alzado:

L. Del presupuesto de la obra:

a) Que se establezca el importe de todas y
cada una de las actividades que integran el
presupuesto;

b) Que los importes estén anotados con

nimero y con letra, los cuales deben ser
coincidentes; en caso de diferencia debera
prevalecer el que se consigna con letra; y,

) Que el importe total de la proposicion sea
congruente con todos los documentos que
la integran.

1. Que exista congruencia entre la red de actividades,

la cédula de avances y pagos programados y el
programa de ejecucion de los trabajos y que éstos
sean coherentes con el procedimiento
constructivo;

1. Que exista consistencia logica de las actividades
descritas en la red, cédula de avances y pagos
programados, y el programa de ejecucion; y,

V. Que los programas especificos de erogaciones
sean congruentes con el programa general de
ejecucion de los trabajos y que los insumos
propuestos por el licitante correspondan a los
periodos presentados en los programas, asi
como con los programas presentados en la
proposicion.

Articulo 56. En el supuesto de que la convocante lo requiera,
solicitara por escrito al licitante, se realicen las aclaraciones
pertinentes o se aporte documentacion o informacion adicional
para realizar la correcta evaluacion de su proposicion siempre
que no implique alteracion alguna a la parte técnica o econdmica
de su proposicion, lo cual se notificara en términos del Codigo de
Justicia Administrativa del Estado de Michoacan de Ocampo.
En todo caso, la convocante recabara el acuse respectivo con el
que se acredite de forma indubitable la entrega y recepcion
correspondiente.
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A partir de la recepcion de la solicitud, el licitante contara con el
plazo que determine la convocante para hacer las aclaraciones o
entregar los documentos o informacion solicitada, procurando que
el plazo que se otorgue sea razonable y equitativo. En caso de que
el licitante no atienda el requerimiento efectuado, o bien, la
informacion que proporcione no aclare la duda motivo de la solicitud,
la convocante realizara la evaluacion con la documentacion que
integre la proposicion.

Con independencia de lo establecido en los parrafos anteriores, si
la convocante detecta en la proposicion un error mecanografico,
aritmético o de cualquier otra naturaleza que no afecte el resultado
de la evaluacion, podra llevar a cabo su rectificacion siempre que la
correccion no implique la modificacion de precios unitarios o
importes de actividades de obra o servicio en precio alzado. En
caso de discrepancia entre las cantidades escritas con letra y numero
prevalecera la primera.

En los casos previstos en el parrafo anterior, la convocante no
debera desechar la proposicion y dejara constancia de la correccion
efectuada conforme al parrafo indicado, en la documentacion
soporte utilizada para emitir el fallo que se integrara al expediente
de contratacion respectivo, asentando los datos que para el efecto
proporcione el o los servidores publicos responsables de la
evaluacion.

Las correcciones se haran constar en el fallo a que se refiere el
articulo 40 de este Reglamento. Si la propuesta econéomica del
licitante a quien se le adjudique el contrato fue objeto de
correcciones y éste no acepta las mismas, se aplicara lo dispuesto
en el segundo parrafo del articulo 42 de este Reglamento, sin que
por ello sea procedente imponer la sancion a que se refiere el
articulo 58 de la Ley de Obra Publica del Estado.

En ninguin caso y bajo ninguna circunstancia, la convocante aplicara
lo dispuesto en el presente articulo para subsanar incumplimientos
en los aspectos técnicos o econdmicos de las proposiciones de los
licitantes.

Articulo 57. El Ayuntamiento realizara la adjudicacion de los
contratos a los licitantes cuya proposicién cumpla lo dispuesto en
el articulo 33 de la Ley de Obra Publica del Estado.

En caso de que no se haya previsto dar a conocer el fallo en junta
publica, el sorteo por insaculacion se llevara a cabo previa invitacion
por escrito que realice el Area responsable de la contratacion a los
licitantes, a un representante de la Coordinacion o Ayuntamiento,
debiendo levantarse el acta que firmaran los asistentes, sin que la
inasistencia, la negativa o la falta de firma en el acta respectiva de
los licitantes e invitados, invalide el acto.

CAPITULO XVI
DEL FALLO PARA LA ADJUDICACION

Articulo 58. Al finalizar la evaluacion de las proposiciones, el
Ayuntamiento debera emitir un fallo en términos del articulo 38
del Reglamento de Obra Publica del Estado, el cual contendra lo
siguiente:

L. Larelacion de licitantes cuyas proposiciones se desecharon,

expresando todas las razones legales, técnicas o econdmicas
que sustentan tal determinacion e indicando los puntos de
las bases que en cada caso se incumplan;

1L La relacion de licitantes cuyas proposiciones resultaron
solventes, describiendo en lo general dichas proposiciones.
Se presumira la solvencia de las proposiciones, cuando no
se sefale expresamente incumplimiento alguno;

II1. Nombre del licitante a quien se adjudica el contrato,
indicando las razones que motivaron la adjudicacion, de
acuerdo a los criterios previstos en la convocatoria, asi
como el monto total de la proposicion;

Iv. Fecha, lugar y hora para la firma del contrato, la presentacion
de garantias y, en su caso, la entrega de anticipos; y,

V. Nombre, cargo y firma del servidor ptiblico que lo emite,
seflalando sus facultades de acuerdo con los ordenamientos
juridicos que rijan a la convocante. Indicara también el
nombre y cargo de los responsables de la evaluacion de las
proposiciones.

En caso de que se declare desierta la licitacion, se sefialaran en el
fallo las razones que lo motivaron.

La informacion soporte utilizada por la convocante para realizar la
adjudicacion del contrato en los procedimientos de contratacion
debera integrarse en el expediente correspondiente.

Los fallos de las licitaciones internacionales bajo la cobertura de
los tratados, se publicaran en el Periodico Oficial, dentro de los
setenta y dos dias naturales siguientes al de su emision, precisando
el nombre y domicilio de la convocante, el nimero de licitacion, la
descripcion genérica de las obras o servicios objeto de la licitacion,
la fecha del fallo, el nombre y domicilio de los licitantes ganadores,
asi como el monto total del contrato adjudicado.

En el caso de que los licitantes no asistan a la junta publica en que
se dé a conocer el fallo, la convocante lo dara a conocer por los
medios de comunicacion electronica que se establezcan en las bases.

Con la notificacion del fallo por el que se adjudica el contrato, las
obligaciones derivadas de éste seran exigibles, sin perjuicio de la
obligacion de las partes de firmarlo en la fecha y términos seiialados
en el fallo.

Una vez determinado el fallo de la licitacion y previo a la firma del
contrato, la empresa ganadora tramitara por su cuenta y orden la
opinién ante el Sistema de Administracion Tributaria del
cumplimento de obligaciones fiscales, en términos de lo dispuesto
por la miscelanea fiscal vigente.

Cuando sea notificado el fallo, el licitante ganador podra, bajo su
responsabilidad y riesgo y con la autorizacion de la Entidad o del
Ayuntamiento, iniciar los actos previos al inicio de los trabajos,
tales como el movimiento de maquinaria, personal y demas insumos
que considere pertinentes a efecto de agilizar el inicio de los
trabajos, siempre y cuando existan las condiciones para tales efectos.
Lo anterior independientemente de la fecha de firma del contrato.
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CAPITULO XVII
DEL DESECHAMIENTO DE PROPOSICIONES,
CANCELACION, NULIDAD TOTAL Y LICITACIONES
PUBLICAS DESIERTAS

Articulo 59. Las bases de la licitacion ptblica deberan contener
unarelacion de las causas de desechamiento de proposiciones, las
cuales deberan estar vinculadas a los criterios de evaluacion que
para cada caso se establezcan, de conformidad con lo dispuesto en
el articulo 28 fracciones III y V, de la Ley de Obra Publica del
Estado.

Se consideran causas para el desechamiento de las proposiciones,
las siguientes:

L La falta de informacion o documentos que imposibiliten
determinar su solvencia;

1L El incumplimiento de las condiciones legales, técnicas y
economicas respecto de las cuales se haya establecido
expresamente en la convocatoria a la licitacion publica que
afectarian la solvencia de la proposicion;

II1. Se acredite fehacientemente con la documentacion idonea
que la informacion o documentacion proporcionada por
los licitantes es falsa;

Iv. La ubicacion del licitante en alguno de los supuestos
seflalados en los articulos 28, fraccion 111, 34 y 58 de la
Ley de Obra Publica del Estado;

V. La falta de presentacion de los escritos o manifiestos a que
se refiere la fracciones VII, VIII, X y XII del articulo 36 de
este Reglamento; y,

VL Aquéllas que, por las caracteristicas, magnitud y
complejidad de los trabajos a realizar, la convocante
determine establecer expresamente en la convocatoria a la
licitacion publica porque afectan directamente la solvencia
de la proposicion.

Articulo 60. El Ayuntamiento procedera a declarar desierta una
licitacion, cuando la totalidad de las proposiciones presentadas no
retnan los requisitos solicitados en la convocatoria y/o las bases
de licitacion; cuando sus precios de insumos no fuesen aceptables;
o0 no se reciba alguna proposicion en el acto de presentacion y
apertura de proposiciones.

El Ayuntamiento podra cancelar una licitacion por caso fortuito;
fuerza mayor; cuando existan circunstancias justificadas, que
provoquen la extincion de la necesidad de contratar los trabajos, o
que de continuarse con el procedimiento de contratacion que
pudiera ocasionar un dafo o perjuicio a la propio Ayuntamiento.

La determinacion de dar por cancelada la licitacion, debera precisar
el acontecimiento que motiva la decision, la cual se hara del
conocimiento de los licitantes y no sera procedente contra ella
recurso alguno, sin embargo, podran interponer la inconformidad
en términos del Titulo Cuarto de la Ley de Obra Publica del Estado
de Michoacan.

Salvo en las cancelaciones por caso fortuito y fuerza mayor, la
Entidad o Ayuntamiento cubrira a los licitantes los gastos no
recuperables que, en su caso, procedan en términos de lo dispuesto
por este Reglamento.

Articulo 61. El Ayuntamiento cuando realice la cancelacion de una
licitacion publica en términos del articulo anterior, debera notificar
por escrito a los licitantes y a la Coordinacion, dentro de los diez
dias habiles siguientes a la cancelacion, las razones justificadas que
funden y motiven dicha determinacion y cubriran los gastos no
recuperables que, en su caso, procedan, siempre que sean
razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con la licitacion publica correspondiente.

El pago de los gastos no recuperables se limitara a los siguientes
conceptos:

L. Costo de pasajes y hospedaje del personal que haya
asistido a la visita al sitio de realizacion de los trabajos, a
las juntas de aclaraciones, al acto de presentacion y apertura
de proposiciones, al acto de fallo y, en su caso, a la firma
del contrato, en el supuesto de que el licitante no resida en
el lugar en que se realice el procedimiento;

1L Costo de la preparacion e integracion de la proposicion,
que exclusivamente correspondera al pago de honorarios
del personal técnico, profesional y administrativo que
participd en forma directa; el costo de los materiales de
oficina utilizados; el pago por el uso del equipo de oficina
y fotocopiado, y el costo por la impresion de planos; y,

1. El costo de la emision de garantias, s6lo en el caso del
licitante ganador.

Los licitantes podran solicitar al Ayuntamiento el pago de gastos
no recuperables en un plazo maximo de dos meses, contado a
partir de la fecha de la notificacion de la cancelacion de la licitacion
publica. Los mencionados gastos seran pagados dentro de un
término que no podra exceder de sesenta dias habiles posteriores a
la solicitud fundada y documentada del licitante.

Cuando se presente alguna situacion de caso fortuito o fuerza
mayor, la convocante debera abstenerse de realizar pago alguno.

Articulo 62. Para los efectos de lo dispuesto en el primer parrafo
del articulo 60 de este Reglamento, se considera que los precios de
los insumos contenidos en las proposiciones no son aceptables
cuando se propongan importes que sean notoriamente superiores
a los que se desprendan de la investigacion de mercado que se
realice para la presupuestacion de los trabajos, o bien, no siendo
notoriamente superiores, rebasen el presupuesto base elaborado
de manera previa por parte de la convocante y no sea factible
pagarlos.

Articulo 63. En el supuesto en el que se declare desierta una
licitacion publica y persista la necesidad del Ayuntamiento de
contratar con el caracter y requisitos solicitados en dicha licitacion
publica, se podra emitir una segunda convocatoria, o bien, optar
por aplicar el supuesto de excepcion previsto en la fraccion VII del
articulo 64 de este Reglamento.
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Cuando los requisitos o el caracter de la licitacion publica sean
modificados con respecto a la primera convocatoria a la licitacion
publica, se debera convocar a un nuevo procedimiento de
contratacion.

CAPITULO XVIII
DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION
DE OBRA PUBLICA.

Articulo 64. El documento suscrito por el titular del area
responsable de la ejecucion de los trabajos sefialados en el segundo
parrafo del articulo 30 de la Ley de Obra Publica del Estado, que se
someta a consideracion del Director de Obras Publicas, debera
contener como minimo la informacion que a continuacion se indica
en el orden siguiente:

L. La descripcion de las obras o servicios que se pretendan
contratar, las especificaciones o datos técnicos de los
mismos, asi como la informacion considerada conveniente
por el area requirente, para explicar el alcance y objeto de

la contratacion;
1L Los plazos para la ejecucion de las obras o servicios;
111 El resultado de la investigacion de mercado que soporte el

procedimiento de contratacion propuesto;

V. El procedimiento de contratacion propuesto, fundando el
supuesto de excepcion que resulte procedente para llevar
a cabo la invitacion a cuando menos tres personas o la
adjudicacion directa y motivando la propuesta mediante
la descripcion clara de las razones en que se sustente la

misma;

V. El monto estimado de la contratacion y la forma de pago
propuesta;

VI En caso de que se cuente con la informacion, los nombres

de las personas propuestas para la invitacion a cuando
menos tres personas o la adjudicacion directa, detallando
sus datos generales, capacidad técnica y experiencia.

Tratandose de adjudicaciones directas que se sustenten en
los supuestos a que se refieren la fraccion III del articulo
64 de este reglamento, se debera asentar invariablemente
la informacion sefialada en esta fraccion;

VII.  La acreditacion de los criterios a que se refiere el tercer
parrafo del articulo 64 de este reglamento, en que se funde
y motive la seleccion del procedimiento de excepcion, segiin
las circunstancias que concurran en cada caso;

VIII. El analisis de la o las proposiciones y las razones para la

adjudicacion del contrato; y,

IX. El lugar y fecha de emision.
Al documento a que se refiere este articulo se debera acompafiar la

solicitud de contratacion, acreditando la suficiencia presupuestal
necesaria para iniciar el procedimiento de contratacion, de

conformidad con lo dispuesto en el tercer parrafo del articulo 7 de
la Ley de Obra Publica del Estado.

En el documento que prevé el primer parrafo de este articulo se
debera adicionar un punto en el que se precise que el titular del
Area responsable de la contratacion en los supuestos sefialados en
las fracciones IL, III, VII y VIII del articulo 64 de este reglamento,
dictamina como procedente el procedimiento de contratacion que
se autoriza y la no celebracion de la licitacion publica.

Articulo 65. Para los efectos de lo establecido en los articulos 26
dela Ley de Obra Publica del Estado, y 64 fracciones I, II, III, VII
y VIII de este reglamento, debera considerarse, respecto de dichos
preceptos legales, lo que se cita a continuacion:

L Para acreditar que se trata de una persona que posee la
patente, derechos de autor u otros derechos exclusivos, a
que se refiere el segundo parrafo del articulo 26 de la Ley
de Obra Publica del Estado, se deberan acompaiiar los
documentos con los que se acredite tal situacion, como
son los registros, titulos, certificaciones, acuerdos
comerciales, autorizaciones, designaciones, contratos de
licenciamiento o cesion emitidos por o registrados ante las
autoridades nacionales competentes en su caso, o conforme
alas disposiciones o practicas del pais de origen, asi como
con los que se determine el alcance o implicaciones juridicas
de los derechos mencionados;

1L Sera procedente contratar mediante adjudicacion directa
fundada en la fraccion I del articulo 64 de este reglamento,
cuando, entre otros supuestos, el Ayuntamiento acredite
con la investigacion de mercado correspondiente, que se
obtienen las mejores condiciones para el Municipio y, por
tanto, se evitan pérdidas o costos adicionales importantes,
al contratar con algin contratista que tenga contrato vigente
previamente adjudicado mediante licitacion ptiblica y éste
acepte ejecutar los mismos trabajos en iguales condiciones
en cuanto a precio, caracteristicas y calidad de los trabajos
materia del contrato, celebrado con el Ayuntamiento;

II1. Para la aplicacion de la fraccion VIII del articulo 64 de este
reglamento, se consideran circunstancias que pudieran
afectar la seguridad del Municipio, Estado o la Nacion,
aquellas que por su naturaleza se encuentren vinculadas
con acciones del Ejército, Fuerza Aérea, Marina, de
conformidad con lo dispuesto en sus respectivas leyes
organicas, o aquellas asociadas a la seguridad publica y
procuracion de justicia;

Iv. Laexcepcion a la licitacion publica prevista en la fraccion
I del articulo 64 de este reglamento, sera procedente
cuando exista un nexo causal directo entre el caso fortuito
o fuerza mayor y la imposibilidad o impedimento de la
Entidad o del Ayuntamiento para obtener, en el tiempo
requerido, las obras o servicios que necesita mediante el
procedimiento de licitacion publica;

V. El supuesto de excepcion sefialado en la fraccion 11T del
articulo 64 de este reglamento, se aplicara tomando en
cuenta el mecanismo de evaluacion utilizado para la
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adjudicacion del contrato rescindido. En este caso el
contrato podra adjudicarse al licitante que haya presentado
la siguiente proposicion solvente mas baja, para lo cual el
precio ofertado no debera ser superior al diez por ciento
de la proposicion ganadora.

El monto de la proposicion a partir de la cual se adjudique
el contrato en términos del parrafo anterior, debera ser
actualizado conforme a lo dispuesto en los articulos 175 y
176 de la Ley de Obra Publica del Estado, segun
corresponda.

En caso de que no se pueda adjudicar el contrato con el
criterio previsto en el parrafo primero de esta fraccion,
podra celebrarse un nuevo procedimiento de contratacion
por excepcion, en el que preferentemente se invite a los
licitantes que participaron en el procedimiento de
contratacién anterior y cuyas proposiciones no fueron
desechadas; y,

VL El supuesto a que se refiere la fraccion VII del articulo 64
de este reglamento, s6lo resultara procedente cuando se
mantengan los mismos requisitos cuyo incumplimiento se
considerd como causa de desechamiento en la convocatoria
a la licitacion publica declarada desierta, incluidas las
modificaciones derivadas de las juntas de aclaraciones
correspondientes; dentro de dichos requisitos, se
consideraran los volimenes de obra o servicio, o
actividades de obra o servicio indicados en la convocatoria
ala primera licitacion publica.

Articulo 66. En los procedimientos de adjudicacion directa, la
Entidades o el Ayuntamiento consideraran la informacion contenida
en el padron de contratistas, garantizando en todo momento la
invitacion a empresas que cuenten con capacidad de respuesta
inmediata, asi como con los recursos técnicos, financieros y demas
que sean necesarios, de acuerdo con las caracteristicas, complejidad
y magnitud de los trabajos a ejecutar.

Articulo 67. En todo lo no previsto para los procedimientos de
invitacion a cuando menos tres personas, les seran aplicables, en
lo procedente, las disposiciones que prevé este Reglamento para
la licitacion publica.

Para efectos de lo dispuesto en el segundo parrafo del articulo 64
de este reglamento, la seleccion de participantes podra hacerse de
entre los contratistas que se encuentren inscritos en el padron de
contratistas y los supuestos sefialados en dicho articulo podran
acreditarse con la informacion contenida en el citado registro
referente a la experiencia, especialidad, capacidad técnica e historial
de cumplimiento respecto de contratos que los contratistas de que
se trate tengan celebrados con el Ayuntamiento, asi como si su
domicilio se encuentre cerca de la zona donde se pretenda ejecutar
los trabajos o prestar los servicios.

La inasistencia del representante invitado de la Coordinacion y/o
Ayuntamiento seglin sea el caso, al acto de presentacion y apertura
de proposiciones, no sera impedimento para continuar el
procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas.

La difusion en el sistema electronico determinado por la
Coordinacion y en los portales electronicos del Gobierno del
Estado, y/o en la Gaceta Oficial del Municipio, de las invitaciones
a cuando menos tres personas a que hace referencia el articulo 52
Bis de la Ley de Obra Publica del Estado, debera realizarse el
mismo dia en que se entregue la Gltima invitacion y estara
disponible hasta el dia en que se emita el fallo correspondiente. La
referida difusion es de caracter informativo, por lo que solamente
podran participar en el procedimiento de contratacion aquellas
personas que hayan sido invitadas por la Dependencia, Entidad o
el Ayuntamiento.

Las proposiciones a que se refiere la fraccion III del articulo 52 Bis
de la Ley de Obra Publica del Estado, seran aquéllas que reciba la
convocante en el acto de presentacion y apertura de proposiciones,
debiendo ser como minimo tres, independientemente de que al
efectuar la evaluacion de las mismas sdlo una o dos de ellas cumplan
con lo requerido en la invitacion a cuando menos tres personas.
Asimismo, se emitira el fallo conforme a lo dispuesto en el articulo
33 de la Ley de Obra Publica del Estado.

Cuando la convocante opte por no realizar junta de aclaraciones,
en la invitacion a cuando menos tres personas deberan indicarse la
forma y términos en que podran solicitarse las aclaraciones
respectivas, de cuyas respuestas debera informarse tanto al
solicitante como al resto de los invitados.

No resulta aplicable a los procedimientos previstos en este articulo
la presentacion de propuestas conjuntas.

Articulo 68. En caso de que en el procedimiento de invitacion a
cuando menos tres personas no se presenten tres proposiciones
en términos de lo dispuesto en el quinto parrafo del articulo anterior,
o las presentadas sean desechadas en el fallo, el Ayuntamiento,
procedera a declararlo desierto y debera realizar una segunda
invitacion, excepto cuando dicho procedimiento derive de una
licitacion publica declarada desierta en dos ocasiones, caso en el
cual procedera a una adjudicacion directa.

Tratandose de procedimientos de invitacion a cuando menos tres
personas realizadas al amparo del articulo 52 de la Ley de Obra
Publica del Estado, no sera necesario someter la procedencia del
segundo procedimiento de invitacion al dictamen del Comité.

En caso de declararse desierto el segundo procedimiento de
invitacion a cuando menos tres personas, el titular del Area
responsable de la contratacion podra adjudicar directamente el
contrato, sin necesidad de obtener el dictamen del Comité, debiendo
informar a este Gltimo de dicha adjudicacion directa durante el mes
siguiente de la formalizacion del contrato.

CAPITULO XIX
DEL PROGRAMA Y PRESUPUESTO DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS

Articulo 69. El Oficial Mayor tiene las siguientes atribuciones:

L. Solicitar a las dependencias la presentacion de sus
programas y presupuestos de adquisiciones,
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II.

II1.

VL

VIL

VIIL

IX.

o

XI.

XII.

XIII.

arrendamientos y contratacion de servicios para el ejercicio
correspondiente;

Elaborar el Programa Anual de Adquisiciones con base en
la informacion proporcionada por las dependencias y
entidades, y someterlo a la aprobacion del Comité;

Cumplir y hacer cumplir los acuerdos del Comitg;

Formular y proponer al Comité los lineamientos, politicas
o manuales en materia de planeacion, programacion, control
de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y
contratacion de servicios que se consideren necesarios,
tendientes a procurar la simplificacion administrativa de
los procedimientos de contratacion, fomentando la
transparencia, legalidad, eficiencia y optimizacion de los
recursos;

En su caso, someter a la aprobacion del Comité y al
Ayuntamiento seglin sea el caso, las disposiciones
administrativas relativas a adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos, comodatos y contratacion de servicios;

Conformar y actualizar el Padron de proveedores;

Instaurar, sustanciar y resolver los procedimientos para
suspender y cancelar el registro del Padron de Proveedores;

Determinar los bienes y servicios de uso generalizado cuya
adquisicion o contratacion, llevaran a cabo las dependencias
en forma consolidada, para obtener las mejores condiciones
en cuanto a precio y oportunidad, apegado al Programa
Anual de Adquisiciones;

Vigilar larecepcion de los bienes adquiridos, la adecuada y
oportuna distribucion de los mismos para las dependencias,
siguiendo los procesos administrativos correspondientes
conforme a la naturaleza del bien, asi como su correcto
manejo dentro del almacén municipal, y en su caso, del
inventario correspondiente;

Proponer a la aprobacion del Comité la totalidad de los
documentos para los procedimientos de adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y contratacion de servicios
que deberan prever desde la publicacion de la convocatoria
y las bases a las que se sujetaran los licitantes y postores,
asi como el cronograma del proceso licitatorio, hasta los
criterios de seleccion del ganador y los requisitos que éste
debe satisfacer para la asignacion y formalizacion del
contrato;

Previo dictamen del Area de Patrimonio, proponer al
Comité la baja de bienes muebles en los que resulte
incosteable su mantenimiento o rehabilitacion o cuando
convenga al interés ptiblico y social;

Previa solicitud de la Sindicatura, someter a la aprobacion
del Comité la venta de bienes muebles e inmuebles;

En coordinacion y con dictamen del Area de Patrimonio

XIV.

XV.

XVL

someter a la aprobacion del Comité la donacién o comodato
de bienes muebles e inmuebles del dominio privado de la
Administracion Piblica Municipal, a favor de instituciones
publicas o privadas, que representen un beneficio social y
que no persigan fines de lucro;

Contratar el arrendamiento, la adquisicion de bienes
muebles e inmuebles y de servicios hasta por el monto
autorizado para la adjudicacion directa;

Mediante la elaboracion de los documentos respectivos,
someter a la aprobacion de la Sindicatura, la rescision de
los contratos, las resoluciones que determinen el pago de
indemnizaciones a los proveedores que en su caso se
consideren procedentes, e imponer las sanciones que
correspondan a los proveedores que hayan incurrido en
incumplimiento parcial o total de los contratos que éste
haya suscrito; y,

Las demas que se deriven del presente Reglamento o de
otros ordenamientos legales.

Articulo 70. Los titulares de las entidades estan facultados para:

L

II.

111

Iv.

VL

VIL

VIIL

Elaborar los programas y presupuestos de adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios;

Determinar los bienes y servicios de uso generalizado cuya
adquisicion o contratacion, llevara a cabo en forma
consolidada, para obtener las mejores condiciones en cuanto
aprecio y oportunidad. Asimismo, definir el procedimiento
para que se consoliden las adquisiciones, enajenaciones,
los arrendamientos, comodatos y contratacion de servicios;

Proponer a la aprobacion del Comité los documentos para
los procedimientos de adquisiciones, enajenaciones
arrendamientos y contratacion de servicios que deberan
prever desde la publicacion de la convocatoria y las bases
a las que se sujetaran los Licitantes y Postores, hasta los
criterios de seleccion del ganador y los requisitos que éste
debe satisfacer para la asignacion y formalizacion del
contrato;

Proponer al Comité la baja de bienes muebles en los que
resulte incosteable su mantenimiento o rehabilitacion o
cuando convenga al interés publico y social;

Someter al Comité la venta de bienes muebles e inmuebles;

Someter al Comité la donacion o comodato de bienes del
dominio privado de la Administracién Publica Municipal,
a favor de instituciones publicas o privadas, que
representen un beneficio social y que no persigan fines de
lucro, en los términos de la normativa aplicable;

Contratar el arrendamiento, la adquisicion de bienes y de
servicios hasta por el monto autorizado para la adjudicacion

directa;

Aprobar la rescision de contratos, las resoluciones que
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determinen el pago de indemnizaciones a los Proveedores inventarios;
que en su caso se consideren procedentes, e imponer las
sanciones que correspondan a los Proveedores que hayan V. Utilizar racionalmente los bienes adquiridos, arrendados o
incurrido en incumplimiento parcial o total de los contratos asignados;
que éstos hayan suscrito; y, ademas debera informarlo a la
Contraloria de manera bimestral, para que esta a su vez los V. Vigilar que los bienes adquiridos, arrendados o asignados

inscriba en el Registro de Proveedores Sancionados; y,

IX. Las demas que se deriven del presente Reglamento o de
otros ordenamientos legales.

Articulo 71. El Presidente del Comité, y los titulares de las entidades
en el ambito de sus respectivas competencias, seran responsables
de que en la instrumentacion de los sistemas y procedimientos que
se requieran para la realizacion de los actos y contratos que regula
el presente Reglamento, se observen los siguientes criterios:

I Promover la simplificacion administrativa, reduccion,
agilizacion y transparencia de los procedimientos y
tramites; y,

1L Racionalizar y simplificar las estructuras con que cuenten,

a efecto de utilizar los recursos estrictamente
indispensables para llevar a cabo dichas acciones y
operaciones.

El Organo de Control Interno, en el &mbito de sus respectivas
facultades vigilara la aplicacion de los criterios a que se refiere este
articulo de conformidad con la normativa aplicable.

Articulo 72. Las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de
servicios que se lleven a cabo con cargo total o parcial a fondos
federales o estatales, se regiran por la legislacion aplicable a la
materia segun el caso de que se trate, salvo disposicion o convenio
que establezca la aplicacion de una disposicion especifica.

Articulo 73. Las dependencias y entidades en relacion con las
materias que regula este Reglamento deberan:

]

Programar previo al inicio del ejercicio fiscal de que se
trate, de acuerdo con sus presupuestos aprobados, las
adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios;
el cual debera ser entregado al Oficial Mayor, a mas tardar
el ultimo dia habil laboral del mes de enero del ejercicio
previo de que se trate.

En caso de que alguna Dependencia o Entidad no presente
su propuesta definitiva en el plazo establecido, el Oficial
Mayor podra tomar las medidas que juzgue pertinente
para su elaboracion, la que se sometera a consideracion del
Comité para su autorizacion; ello, con independencia de
que se de vista a la Contraloria Municipal para la
instauracion de las acciones correspondientes;

p—
—

Verificar el cumplimiento de los contratos, asi como el
aseguramiento, proteccion y custodia de sus existencias,
almacenamiento y mercancia en transito, tanto en términos
fisicos como juridicos;

p—
—
—

Mantener actualizado el control de su almacén e

se destinen al cumplimiento de los programas y acciones
previamente determinados;

VL Facilitar al personal de la Contraloria en todo momento el
acceso al almacén, oficinas, plantas, talleres y a todas sus
instalaciones y lugares de trabajo; asi como a sus registros
y en general a toda informacion necesaria para el ejercicio
de sus atribuciones;

VII.  Acatar el presente Reglamento, los procedimientos y las
disposiciones administrativas que se emitan conforme al
mismo;

VIII. Mantener los bienes muebles o inmuebles adquiridos o

arrendados en condiciones apropiadas de operacion,

mantenimiento y conservacion, para lo cual, en los
contratos respectivos, en su caso, se pactara por escrito el
suministro oportuno por parte del Proveedor de las piezas,
repuestos, refacciones y, en general, de los elementos
necesarios para mantener en operacion permanente los
bienes adquiridos o arrendados; y,

IX. Las demas que se deriven del presente Reglamento o de
otros ordenamientos legales.

Articulo 74. El Comité, el Oficial Mayor y las Entidades, cuando
requieran contratar servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones, previamente verificaran en sus archivos la
existencia de trabajos sobre la materia de que se trate.

En el supuesto de que se advierta la existencia de dichos trabajos y
se compruebe que los mismos satisfacen los requerimientos de la
dependencia o entidad, no procedera la contratacion, con excepcion
de aquellos trabajos necesarios para su adecuacion, actualizacion o
complemento.

La erogacion para la contratacion de servicios de consultorias,
asesorias, estudios, investigaciones o capacitacion, requerira de la
autorizacion escrita del titular de la dependencia o entidad, con la
justificacion que motive la contratacion, asi como del dictamen del
area respectiva, de que no se cuenta con personal capacitado o
disponible para su realizacion.

Articulo 75. La interpretacion de este Reglamento, para efectos
administrativos, corresponde a la Contraloria Municipal, en el
ambito de su competencia. Para la aplicacion de este Reglamento,
regiran los principios previstos de probidad, funcionalidad,
legalidad, eficacia, eficiencia, economia, honradez, concurrencia,
igualdad, publicidad, oposicion y transparencia.

Articulo 76. Los convenios, contratos y demas actos juridicos
que se realicen en contravencion a lo dispuesto por el presente
Reglamento y las disposiciones que de él se deriven seran nulos de
pleno derecho, sin perjuicio de la responsabilidad de cualquier
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indole que se pudiera haber generado por los servidores publicos
que los autoricen o emitan.

Articulo 77. En lo no previsto expresamente por este Reglamento,
y en cuanto no se oponga a lo dispuesto por el mismo se aplicara
supletoriamente la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles e
Inmuebles del Estado de Michoacan de Ocampo y su
Reglamento, el Codigo de Justicia Administrativa del Estado de
Michoacan de Ocampo, el Codigo Civil del Estado de Michoacan
de Ocampo y la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacéan
de Ocampo.

CAPITULO XX
PLANEACION, PROGRAMACION Y
PRESUPUESTACION DE LAS ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION
DE SERVICIOS

Articulo 78. Las dependencias y entidades planearan sus
adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios
sujetandose a:

L. Los objetivos, prioridades, politicas y previsiones
establecidos en los proyectos, planes y programas
municipales;

1L Los objetivos, metas, previsiones y recursos establecidos

en el presupuesto de egresos aprobado para el ejercicio
presupuestal de que se trate;

1. Los lineamientos de disciplina, racionalidad y austeridad,
que dicte la Tesoreria;
Iv. Las demas disposiciones legales y reglamentarias que rijan

las acciones u operaciones que prevé el presente
Reglamento; y,

V. Los demas acuerdos que surjan de las sesiones del H.
Ayuntamiento de Ziracuaretiro, Michoacan.

Articulo 79. Las dependencias deberan presentar al Oficial Mayor,
un programa anual calendarizado que contemple sus adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios, fundamentado en el
Presupuesto Anual de Egresos, asi como en las autorizaciones de
suficiencia presupuestal que en su caso se emitan. Se podra
adicionar, modificar, suspender o cancelar alguna de las
adquisiciones, arrendamientos o contratacion de servicios
programados, sefialando las causas para dicha modificacion.

Articulo 80. Los programas de adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos y contratacion de servicios se formularan
considerando:

L. Las necesidades reales y con sujecion al presupuesto de
egresos vigente en cada ejercicio fiscal,

1L Las acciones previas, durante y posteriores a la realizacion
de dichas operaciones, los objetivos y metas a corto y
mediano plazo, asi como las unidades administrativas

encargadas de su instrumentacion;

II1. El presupuesto aprobado, la existencia en cantidad suficiente
de los bienes y en su caso las normas de calidad aplicables,
las que serviran de referencia para exigir en su caso, la misma
especificacion técnica a los bienes de procedencia extranjera
y nacionales, y sus correspondientes plazos estimados de
suministro, los avances tecnologicos en funciones de su
naturaleza, y los servicios que satisfagan los requerimientos
de las propias dependencias y entidades;

Iv. Las especificaciones particulares y técnicas de los bienes
y servicios;
V. Los requerimientos de los programas de conservacion,

mantenimiento preventivo y correctivo, asi como la
ampliacion de la capacidad de los servicios publicos;

VL La utilizacion preferente de bienes o servicios de
procedencia nacional, asi como aquellos de proveeduria
local;

VII.  La inclusion preferente de insumos, material, equipo,
sistemas y servicios que tengan incorporada tecnologia
nacional, tomando en cuenta los requerimientos técnicos
y econémicos necesarios;

VIII. En las adquisiciones, arrendamientos y servicios, cuya
vigencia rebase un ejercicio presupuestario, deberan
determinar tanto el presupuesto total como el relativo a
los ejercicios de que se trate; en la formulacion de los
presupuestos de los ejercicios subsecuentes se consideraran
los costos que, en su momento, se encuentren vigentes, y
se dara prioridad a las previsiones para el cumplimiento
de las obligaciones, indexando sus pronosticos;

1X. Los acuerdos, tratados y disposiciones internacionales; y,

X. Las demas previsiones que deban tomarse en cuenta segun
la naturaleza y caracteristicas de las adquisiciones,
arrendamientos y servicios.

Se deberan considerar preferentemente los bienes o servicios de
procedencia nacional, asi como aquellos propios del Estado o del
Municipio, con especial atencion a los sectores econdomicos cuya
promocion, fomento y desarrollo, estén comprendidos en los
objetivos del Plan de Desarrollo Municipal. Por igual, se deberan
incluir los insumos, material, equipo, sistemas y servicios que
mantenga incorporada tecnologia nacional.

Articulo 81. En la presupuestacion de las adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios, las dependencias y
entidades deberan estimar y proyectar los recursos
correspondientes a sus programas sustantivos, de apoyo
administrativo y de inversiones, asi como aquellos relativos a las
adquisiciones de bienes, incluyendo aquellos que habran de sujetarse
a procesos productivos.

Articulo 82. El Municipio y las entidades podran convocar o
llevar a cabo adquisiciones, arrendamientos y contratacion de
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servicios, dentro de su presupuesto aprobado; debiendo en todo
caso contar, previo a la iniciacion del procedimiento de contratacion
de que se trate con los oficios de aprobacion y liberacion de recursos
economicos, expedidos por autoridad competente, segliin sea el
caso.

Los servidores publicos que autoricen o celebren actos en
contravencion a lo dispuesto en este articulo y en general a este
Reglamento, se haran acreedores a las sanciones que resulten
aplicables.

Articulo 83. So6lo en casos excepcionales y debidamente
justificados, conforme a la Ley de Adquisiciones, se podra convocar,
adjudicar y formalizar contratos de adquisiciones, arrendamientos
y contratacion de servicios que comprometan recursos de ejercicios
presupuestarios posteriores.

Articulo 84. A propuesta del Comité, el Ayuntamiento debera
aprobar en el mes de diciembre de cada afio los limites y montos
maximos para los procedimientos de asignacion de los contratos
de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios
aplicables para el gjercicio fiscal siguiente, mismos que deberan ser
publicados en la Gaceta Municipal del Ayuntamiento de
Ziracuaretiro.

En la aplicacion de este articulo, cada operacion debera considerarse
individualmente, a fin de determinar si queda comprendida dentro
de los montos maximos y limites que establezca el Comité, en la
inteligencia de que, en ninglin caso, el importe total de la misma
podra ser fraccionado.

Tratandose de arrendamientos o prestacion de servicios, se podran
llevar a cabo los mismos procedimientos cuando el monto de las
mensualidades corresponda a un 20 veinte por ciento de los limites
sefalados; en caso de no existir mensualidades, se tomaran como
base, los limites indicados para cada operacion, sin excederse del
ejercicio fiscal correspondiente.

Las compras de piezas, repuestos, refacciones y elementos
necesarios para mantener en operacion los vehiculos utilitarios no
se consideraran compras fraccionadas.

CAPITULO XXI
PADRON DE PROVEEDORES

Articulo 85. El Oficial Mayor a través del area de Compras,
Almacén y Mantenimiento, mantendran permanente comunicacion
con la Secretaria o Secretario del Comité, es la o él responsable de
integrar, actualizar y administrar el Padron de proveedores, que
tiene por objeto el registro de las personas fisicas o morales que
deseen enajenar, arrendar bienes o prestar servicios a la
Administracion Piiblica Municipal.

El Padron de proveedores debera clasificarse atendiendo a la
especialidad y capacidad técnica y financiera de los Proveedores y
debera contener como minimo lo siguiente:

L Datos generales del Proveedor;

1I. Donmicilio fiscal del Proveedor, el convencional y en su

caso, el domicilio para oir y recibir todo tipo de
notificaciones;

I11. Tratandose de personas morales, la fecha de su constitucion
y su objeto social;

V. Representante legal si lo tuviera;
V. Registro Federal de Contribuyentes;

VL Tiempo de estar posicionado en el mercado con el producto,
bien o servicio que oferte a la Administracion Publica
Municipal; y,

VII.  Ensucaso, certificaciones en sistemas de calidad acreditadas
0 en proceso.

La clasificacion del Padron de proveedores no causara impedimento
para que una persona fisica o moral pueda clasificarse dentro de
mas de una especialidad.

Articulo 86. En las adquisiciones que regula el presente
Reglamento, se preferirain como Proveedores en igualdad de
circunstancias a los establecidos en el Municipio de Ziracuaretiro.

Articulo 87. Para la inscripcion en el Padron de proveedores, los
interesados deben satisfacer los siguientes requisitos:

L. Presentar solicitud en la que sefiale su giro, giros o
especialidad y pago de derechos de inscripcion, en los
formatos que apruebe y autorice el Comitg;

1L Las personas morales deberan acompafiar copia simple de
su acta constitutiva y sus modificaciones de ser el caso,
debidamente inscrita en el Registro Publico de 1a Propiedad
y del Comercio, y copia del registro actualizado y situacion
fiscal ante el SAT, asi como acreditar la personalidad de su
representante legal;

III. Las personas fisicas deberan presentar copia simple de
identificacion oficial y cédula de identificacion fiscal;

V. Acreditar que es propietario, productor, prestador de
servicios o comerciante legalmente establecido;

V. Demostrar su solvencia econdmica y capacidad para la
produccion o suministro de bienes muebles e inmuebles y
en su caso para el arrendamiento de los mismos y la
prestacion de servicios; y,

VL Proporcionar la informacién complementaria que se les
solicite, en términos del presente Reglamento.

Articulo 88. El Oficial Mayor, resolvera sobre la inscripcion en el
Padrén de proveedores dentro de 10 diez dias habiles contados a
partir de la fecha en que se haya recibido la solicitud con todos sus
requisitos.

En caso de negativa, ésta se notificard por escrito fundando y
motivando las razones de la misma. Si la documentacion fuera
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confusa o incompleta o ilegible, se requerira al solicitante para que,
en un término de tres dias habiles posteriores a su notificacion, la
aclare o complemente, apercibido de que, de no hacerlo, se tendra
por no presentada.

Articulo 89. El registro en el Padron de Proveedores tendra
vigencia por el ejercicio fiscal de que se trate. Los proveedores
tendran la obligacion de notificar cualquier cambio en la
informacion a que hace referencia el articulo 87 del presente
Reglamento en un término no mayor a dos meses de haberse
producido el cambio.

No podran inscribirse en el Padron Municipal de Proveedores, los
servidores publicos municipales ni su conyuge.

Articulo 90. Procedera la suspension del registro del Padron de
Proveedores, cuando el proveedor:

L. Se encuentre en proceso de rescision, o por incumplimiento
de las obligaciones contractuales adquiridas; y,

1L Se niegue a dar las facilidades necesarias para que la
Contraloria ejerza sus facultades de inspeccion y
vigilancia.

Para efectos de este articulo, la suspension cesara cuando el
Proveedor compruebe fehacientemente ante el Oficial Mayor, que
ya no se encuentra en los supuestos que la originaron.

Articulo 91. Se cancelara el registro de un Proveedor cuando:

L. Se compruebe que hubiese incurrido en falsedad en la
informacion proporcionada;

1L Se haya declarado firme la rescision por incumplimiento
de las obligaciones contractuales adquiridas;

1. Fallecimiento en el caso de las personas fisicas;
J\YA Extincion de la persona moral,
V. Cuando transcurrido un aflo de la suspension, el proveedor

o subsane las causas que dieron origen a la misma;
VI Por solicitud expresa del proveedor; o,
VII.  Seledeclare inhabilitado por autoridad competente.

Articulo 92. Previamente a decretar la suspension o cancelacion
del registro, debera concederse al proveedor un término de diez
dias habiles para que alegue lo que a su interés juridico convenga y
aporte las pruebas que para ello tuviere, debiéndose desahogar las
admitidas dentro de los diez dias habiles posteriores a su
presentacion.

La autoridad competente, una vez concluido el término otorgado
al proveedor y desahogadas las pruebas ofrecidas, contara con un
término de diez dias habiles para emitir la resolucion definitiva, la
cual debera notificarse al Proveedor dentro de los cinco dias habiles
siguientes a su emision.

CAPITULO XXII
IMPEDIMENTOS PARA PARTICIPAR EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
Y ENAJENACIONES

Articulo 93. Estan impedidos para participar en procedimientos
de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos, comodatos y
contratacion de servicios, las siguientes personas:

I Los miembros del Ayuntamiento, titulares de las
dependencias y entidades, y aquellos servidores publicos
de la Administracion Publica Municipal, que de cualquier
forma intervengan en los procesos de asignacion, sus
conyuges, parientes consanguineos en linea recta sin
limitacion de grado, y los colaterales y afines hasta el
segundo grado;

1L Aquellos terceros que tengan relaciones profesionales,
laborales, de negocios o de igual manera sean socios de las
sociedades en las que participan los servidores publicos
mencionados, ya sea como accionistas, administradores,
gerentes, apoderados, comisarios o cualquier otro cargo
analogo;

II1. Aquellas que se encuentren en situacion de mora, por
causas imputables a ellos mismos, respecto al cumplimiento
de otro u otros contratos y hayan afectado con ello los
intereses de la Administracién Publica Municipal,

Iv. Las que hayan sido declaradas en estado de quiebra, o en
su caso, sujetas a concurso de acreedores;

V. Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas
para ello por disposicion legal;

VL Quienes se encuentren inhabilitadas por resolucion
administrativa o judicial;

VIL.  Quien hubiere proporcionado informacion que resulte falsa
o que hayan actuado con dolo o mala fe, debidamente
acreditado, en alglin proceso para asignacion de un contrato,
en el cumplimiento del mismo, o bien en la presentacion o
desahogo de alguna instancia administrativa;

VIII. Las que en virtud de la informacion con la que cuenta la
Contraloria Municipal, hayan celebrado contratos en
contravencion a lo dispuesto por este Reglamento o a las
disposiciones que con base a éste se dicten; y,

IX. Aquellas que sean partes relacionadas de otra u otras que
participen en la misma convocatoria.

Los sujetos a que se refieren las fracciones I y II de este articulo
podran participar en los procedimientos, siempre y cuando el
miembro del Ayuntamiento, titular de las dependencias y entidades
o aquellos servidores publicos de la Administracion Publica
Municipal, que de cualquier forma intervengan en los procesos de
asignacion se excusen ante el propio Comité de participar en los
procesos en los que exista conflicto de intereses, de acuerdo a lo
asentado en su declaracion de intereses.
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Articulo 94. Los servidores publicos se abstendran de intervenir,
de cualquier forma, en la atencion, tramitacion o resolucion de los
actos y contratos a los que se refiere el presente Reglamento cuando
estos tengan interés personal, familiar o de negocios, incluyendo
aquéllos de los que pueda resultar algiin beneficio para si, su conyuge
o0 parientes consanguineos.

Articulo 95. Los Licitantes o Postores, bajo protesta de decir
verdad, deberan sefalar que participan en condiciones que no
impliquen ventajas ilicitas respecto de otros interesados, so pena
de declarar nulo cualquier acto realizado y cancelar su registro
como proveedor.

Articulo 96. En las adquisiciones que se realicen al amparo del
presente Reglamento, no podran solicitarse marcas especificas o
empresas determinadas, salvo que existan razones técnicas
debidamente justificadas por las areas solicitantes.

CAPITULO XXIII
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

Articulo 97. Las contrataciones reguladas por este Reglamento y
que se refieran a las adquisiciones de bienes muebles e inmuebles,
arrendamientos y prestacion de servicios se llevaran a cabo a través
de los procedimientos siguientes:

L Licitacion publica;
II. Invitacidén restringida a cuando menos a tres
proveedores;

II1. Adjudicacion directa.

a) De menor cuantia; y,
b) Mediante acuerdo expreso del Comité.
VL Para las enajenaciones, se estara a los siguientes

procedimientos:
a) Subasta; y,
b) Adjudicacion directa.

Articulo 98. Las adquisiciones, arrendamientos, enajenaciones y
prestacion de servicios, se regiran por los principios que se
establecen en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, ademas de los de calidad, economia y
oportunidad, buscando en todo momento obtener las mejores
ventajas para la Administracién Municipal.

Las dependencias y entidades deberan preferir el procedimiento
de licitacion publica para la contratacion de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, evitando en lo posible emplear los
procedimientos sefialados en los incisos b) y ¢) del articulo 97 del
presente Reglamento, salvo en aquellos casos de excepcion
debidamente fundados y motivados conforme a lo dispuesto en el
capitulo noveno de este Reglamento.

A fin de asegurar las mejores condiciones disponibles en cuanto a

precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes; para la seleccion del procedimiento de contratacion
en lamodalidad de adjudicacion directa por excepcion a la licitacion
publica, en todos los casos tratandose de adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios, se debera agotar
previamente el procedimiento de Invitacion restringida a cuando
menos a tres proveedores que prevé ésta disposicion reglamentaria,
salvo los supuestos a que se refiere el articulo 128 del presente
Reglamento.

En los procedimientos de contratacion, deberan establecerse los
mismos requisitos y condiciones para todos los participantes,
debiendo los sujetos de este Reglamento proporcionar a todos los
interesados igual acceso a la informacion relacionada con dichos
procedimientos, a fin de evitar favorecer a algun participante. En
casos excepcionales, previo a la autorizacion de su presupuesto,
las dependencias y entidades podran solicitar al Ayuntamiento su
aprobacion para convocar, adjudicar y formalizar contratos cuya
vigencia inicie en el ejercicio fiscal siguiente de aquél en el que se
formalizan. Los referidos contratos estaran sujetos a la
disponibilidad presupuestaria del afio en el que se prevé el inicio
de su vigencia, por lo que sus efectos estaran condicionados a la
existencia de los recursos presupuestarios respectivos, sin que la
no realizacion de la referida condicién suspensiva origine
responsabilidad alguna para las partes. Cualquier pacto en contrario
a lo dispuesto en este parrafo se considerara nulo.

Articulo 99. La investigacion de mercado se basara en informacion
local, nacional o internacional y debe proporcionar en su caso la
siguiente informacion:

I. La verificacion de la existencia de bienes, arrendamientos
o servicios, asi como de proveeduria a nivel local, nacional
o internacional; y,

1L El precio conveniente basado en la informacion que se
obtenga de organismos publicos o privados, fabricantes,
distribuidores o comercializadores de bienes o una
combinacion de dichas fuentes; y,

Articulo 100. Para calcular el precio conveniente, los responsables
de la tabla comparativa de precios aplicaran la siguiente operacion:

L. Los precios preponderantes de las proposiciones
aceptadas en una licitacion publica, son aquellos que se
ubican dentro del rango que permita advertir que existe
consistencia entre ellos, en virtud de que la diferencia entre
los mismos es relativamente pequefa;

1L De los precios preponderantemente determinados, se
obtendra el promedio de los mismos. En el caso d advertirse
la existencia de dos o mas grupos de precios
preponderantes, se debera tomar el promedio de los dos
que contengan los precios mas bajos;

1. Al promedio sefialado en la fraccion anterior, se le restara
el porcentaje fijado en los lineamientos que al efecto emita

la Direccion, el cual no podra ser inferior al 10%; y,

V. Los precios cuyo monto sea igual o superior al obtenido
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de la operacion realizada conforme a las fracciones
anteriores seran considerados precios convenientes.

Articulo 101. El Comité definira qué procedimiento de los
sefialados en este Reglamento aplicara a cada una de las solicitudes
de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion de
servicios que presente el area requirente, tomando en consideracion
del presupuesto aprobado, para el Ayuntamiento y el ejercicio
fiscal correspondiente.

Articulo 102. Los procedimientos de adquisicion a que se refiere
este Reglamento, asi como las partidas incluidas en éstos, una vez
iniciados podran ser suspendidos o cancelados cuando se presenten
los siguientes supuestos:

L. Que se presente un caso fortuito o fuerza mayor;

1L Que entre en vigor una norma de igual o mayor jerarquia
que contravenga el objeto de la adquisicion, enajenacion o
arrendamiento;

1. Que existan circunstancias justificadas que extingan la

necesidad para adquirir los bienes, arrendamientos o
servicios; y,

V. Que de continuarse con el procedimiento se pudiera
ocasionar un dafio o perjuicio a la Administracion Publica
Municipal.

En la determinacion de dar por cancelada la licitacion o partida,
debera precisarse el acontecimiento que motiva la decision, la cual
se hara del conocimiento de los Licitantes. Quienes podran solicitar
el pago de gastos no recuperables, cuando los mismos sean
razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con la licitacion, debiendo proporcionar la
documentacion comprobatoria a la Secretaria del Comité, en un
plazo no mayor de cinco dias habiles a partir de la notificacion de
la cancelacion. En el caso de suspension de la licitacion, el Comité
determinara el plazo de la suspension y nueva fecha para su
realizacion, asentandolo en el acta respectiva.

Articulo 103. El arrendamiento de bienes muebles s6lo podra
celebrarse cuando el Comité asi lo determine por no ser posible o
conveniente su adquisicion y siempre que exista saldo en la partida
presupuestal correspondiente.

Articulo 104. En caso de que la adquisicion resulte necesaria para
el cumplimiento de una funcién o prestacion de un servicio publico,
el Comité tomara en cuenta lo siguiente:

L. Que en el inventario de los bienes de propiedad municipal,
no existan inmuebles disponibles para cubrir la necesidad
de que se trate;

1L La existencia de saldo disponible en la partida presupuestal
correspondiente;
I11. Que sea necesaria para el cumplimiento de los planes

y programas previamente aprobados por el
Ayuntamiento; y,

Iv. Las demas circunstancias que sean suficientes para la
aprobacion correspondiente.

CAPITULO XXIV
GARANTIAS EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Articulo 105. En las Licitacion Pablica e Invitacion Restringida,
las proposiciones se entregaran por escrito, en dos sobres cerrados
que contendran, por separado, la propuesta técnica y la propuesta
econdmica, incluyendo en esta ultima la garantia de seriedad de las
ofertas.

Articulo 106. Quienes participen en los procedimientos de
contratacion o celebren los contratos, sefialados en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles e Inmueble (Sic) del Estado de
Michoacan y el presente Reglamento, deberan garantizar:

L La seriedad de las proposiciones en los procedimientos de
Licitacion Publica e Invitacion Restringida, que debera
otorgarse por el participante en moneda nacional, por un
importe no menor al 5% del monto total de su oferta
econdmica, sin incluir los impuestos que resulten
aplicables, debera otorgarse mediante cheque cruzado
expedido por el participante a favor del Ayuntamiento,
subsistira hasta pasados 15 dias habiles de la fecha en que
se dé a conocer el acto de notificacion del fallo de
adjudicacion e informacion de la evaluacion y dictamen
correspondiente, se regresara a los participantes que no
resultaron adjudicados, previa solicitud por escrito ante el
COMITE, en el caso del participante adjudicado, hasta la
fecha en que se otorgue la fianza de cumplimiento de
contrato, enunciada en la siguiente fraccion;

1L El cumplimiento de los contratos, el participante ganador,
debera otorgar previo a la firma del contrato y pedido,
fianza expedida por institucion nacional autorizada, por
un importe del 10% sin incluir los impuestos que resulten
aplicables del monto total del contrato y pedido; y,

111 Los anticipos que, en su caso, reciban esta garantia debera
constituirse por la totalidad del monto del anticipo, que en
su caso se otorgue al participante ganador.

Con relacion a los contratos plurianuales, la garantia de
cumplimiento del contrato podra ser por el porcentaje que
corresponda del monto total por erogar en el ejercicio fiscal de que
se trate, y debera ser renovada cada ejercicio fiscal por el monto
que se ejercera en el mismo, la cual debera presentarse al Comité a
mas tardar, dentro de los primeros diez dias naturales del ejercicio
fiscal que corresponda. La excepcion anterior debera ser autorizada
por el Comité a solicitud de la Dependencia o Entidad solicitante
en la que sefiale la conveniencia de otorgar la fianza de dicha forma.

La Tesoreria Municipal, conservara en custodia las garantias de
que se trate, cuando las Dependencias o Entidades celebren
contratos derivados de los diversos procedimientos sefialados en
el articulo 97 del presente Reglamento.

Por lo que se refiere al procedimiento de Adjudicacion Directa,
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mediante acuerdo expreso del Comité, bajo la responsabilidad de
la solicitante, se podra exceptuar al participante adjudicado de
presentar la garantia de cumplimiento del contrato respectivo.

En el caso de los contratos a que se refiere el articulo 2 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles e Inmueble (Sic) del Estado de
Michoacan, las garantias de las que habla el presente articulo se
constituiran en favor de las Tesorerias de los Municipios.

CAPITULO XXV
CONVOCATORIA Y BASES

Articulo 107. La convocatoria y las bases de la licitacion deberan
contener las mismas condiciones para todos los participantes.
Todo aquél que satisfaga los requisitos de la convocatoria y de las
bases tendra derecho a presentar su propuesta.

Articulo 108. Las convocatorias podran referirse a la celebracion
de una o varias adquisiciones, arrendamientos o contratacion de
servicios y deben publicarse en la gaceta oficial del Gobierno
Municipal del Ayuntamiento de Ziracuaretiro, y en el periodico de
mayor circulacién en el Periddico Oficial del Gobierno
Constitucional del estado de Michoacan de Ocampo, asi como en
los medios que para tal efecto estime el Comité.

El Comité, a través de su respectivo Secretario, seran responsables
de la adecuada difusion y publicacion de las convocatorias.

Articulo 109. Las convocatorias deben contener como minimo:

I El nombre, denominacion o razon social de la convocante;
1L El ntimero de la convocatoria y objeto de la licitacion;
II1. La descripcion general, cantidad y unidad de medida de los

bienes o servicios que sean objeto de la licitacion.

Cuando lalicitacion comprenda varias partidas deberan describirse
al menos, las tres partidas o conceptos de mayor monto;

V. Ellugar, fecha y hora en que los interesados podran obtener las
bases de la licitacion; y en su caso, el costo y forma de pago de
las mismas, el cual se fijara atendiendo a la Ley de Ingresos del
Municipio de Ziracuaretiro, que se encuentre vigente;

V. La fecha, hora y lugar de la celebracion de la junta de
aclaraciones y del acto de presentacion y apertura de las
propuestas, asi como del fallo;

VL Lugar, condiciones y plazo para la entrega de los bienes;

VII.  Condiciones de pago, sefialando el momento en que se
hara exigible el mismo; asi como la informacion, en su
caso, de los anticipos a otorgarse;

VIIL

La indicacion del tipo de licitacion de que se trate; y,

IX. Las demas que consideren necesarias la secretaria del
Comité.

Articulo 110. Las bases de la licitacion son los lineamientos bajo
los cuales se llevara a cabo el procedimiento de adquisicion
respectivo y se podran adquirir por los interesados a partir de la
fecha de la publicacion de la convocatoria y durante el plazo que se
fije en la misma.

Dichas bases sefialaran al menos lo siguiente:

L. Elnombre, denominacion o razon social de quien las emite;
1L Referencias que identifiquen la licitacion;
1. La forma en la que deberan acreditar su personalidad

juridica quienes deseen participar, con la documentacion
idonea a presentar, para efectos de la suscripcion de las
proposiciones; y en su caso, firma del contrato;

V. La fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones de las
bases de la licitacion;

V. La fecha, hora y lugar para la presentacion y apertura de
las propuestas o posturas, notificacion del fallo.

La firma del contrato se realizara dentro de los cinco dias
naturales siguientes a la notificacion del fallo;

VL El sefialamiento de que sera causa de descalificacion la
comprobacion de que algin proveedor haya acordado con
otro u otros los precios de los bienes; asi como el
incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos
en las bases de la licitacion;

VII.  Los tipos de garantias y forma de otorgarlas;
VIII. El procedimiento para la formalizacion del contrato y la
indicacion de que el licitante que no firme el contrato

conforme a lo establecido, sera sancionado en los términos
de este Reglamento;

IX. Los criterios y formas para la evaluacion de las propuestas
y la adjudicacion del contrato;

X. La descripcion completa y detallada de los bienes o
servicios que deberan cotizarse; informacion especifica
sobre el mantenimiento, asistencia técnica y capacitacion;
relacion de refacciones que deberan cotizarse cuando sean
parte del contrato; especificaciones y normas que en su
caso sean aplicables; dibujos, cantidades, muestras, pruebas
que se realizaran, y de ser posible, método para ejecutarlas;
periodo de garantia, y en su caso, otras opciones adicionales
de cotizacion que seran precisadas por la Dependencia
requirente; y, los aspectos que la convocante considere
necesarios para determinar el objeto y alcance de la
contratacion;

XI. El plazo, lugar y condiciones de entrega de los bienes;
XII.  Las condiciones de precio y pago, asi como la indicacion

de si se otorgaran anticipos, en cuyo caso debera sefialarse
el porcentaje respectivo;
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XIII. La indicacion de si la totalidad de los bienes o servicios
objeto de la licitacion, o bien, de cada partida o concepto
de los mismos, seran adjudicados a un solo licitante;

XIV. Las penas convencionales por incumplimiento;

XV.  Las instrucciones para elaborar y entregar las propuestas
y las garantias;

XVI. Los supuestos en los que podra declararse desierta una
licitacion;
XVIIL. Las causales de suspension, terminacion y rescision de los

contratos en los términos de este Reglamento;

XVIII. La obligacion de presentar la opinion de cumplimiento de
obligaciones fiscales emitida por el Servicio de
Administracion Tributaria en la que se acredite que se
encuentre al corriente en las obligaciones fiscales, con una
vigencia no mayor a 30 dias;

XIX. Enel caso de que exista la plataforma que asi lo permita, los

términos y condiciones alos que podra ajustarse la participacion

de los licitantes cuando las propuestas sean enviadas a través

medios remotos de comunicacion electronica; y,

XX. Los demas requisitos y especificaciones que establezca
este Reglamento o los que considere el Comité.

Articulo 111. El costo de las bases sera fijado en razon de la
recuperacion de las erogaciones por publicacion de la convocatoria,
de los documentos que se entreguen y demas gastos que se originen
con motivo de la licitacion o subasta.

CAPITULO XXVI
DE LA LICITACION PUBLICA DE ADQUISICIONES,
ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACIONES DE SERVICIOS

Articulo 112. El ente publico, debera solicitar al Comité el
procedimiento Licitacion Publica, Cuando el monto a adjudicar
sea a partir de la cantidad de $1,000,000.00 (Un millon de pesos
00/100 m.n.), sin incluir los impuestos que resulten aplicables.

Articulo 113. El ente ptblico, podra solicitar al comité las
contrataciones mediante el procedimiento de Licitacion Publica,
siendo indispensable que su solicitud sea debidamente fundada y
motivada, para que esta sea analizada y, en su caso autorizada.

CAPITULO XXVII
DE LA INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO
MENOS TRES PROVEEDORES

Articulo 114. La invitacion restringida a cuando menos a tres
proveedores, inicia con la entrega de la primera invitacion y concluye
con la emision del fallo, con la cancelacion del procedimiento o
cuando el mismo se declare desierto.

La invitacion restringida a cuando menos a tres proveedores procede
cuando el importe de la operacion, no exceda del monto maximo
establecido anualmente.

Articulo 115. El procedimiento de invitacion restringida a cuando
menos a tres proveedores se llevara a cabo en la forma siguiente:

L Se invitara a cuando menos tres personas inscritas en el
Padron de Proveedores, proporcionandoles las bases de la
licitacion;

1L Las bases de lalicitacion indicaran los aspectos fundamentales

de la adquisicion, arrendamiento o servicio, tomando en
consideracion lo previsto en el presente Reglamento;

111 El plazo para la presentacion y apertura de las propuestas,
se establecera en la Invitacion;

Iv. Para llevar a cabo el acto de presentacion y apertura de las
propuestas, se debera contar con un minimo de tres
proposiciones.

En caso de que no se presenten el minimo de proposiciones
sefialado en el parrafo anterior, se podra optar por declarar
desierta la Invitacion, o bien, continuar con el
procedimiento y evaluar las proposiciones presentadas.

En caso de que solo se haya presentado una propuesta, la
convocante podra adjudicarle el contrato si considera que
reune las condiciones requeridas, o bien proceder a la
adjudicacion directa conforme al ultimo pérrafo de este articulo;

V. El area requirente o la unidad responsable en el caso de las
entidades, en coadyuvancia con la Secretaria o el Secretario
del Comité llevara a cabo el analisis y evaluacion de las
propuestas presentadas y elaboraran el dictamen respectivo
para someterlo a la aprobacion del Comité;

VI La Secretaria o el Secretario, comunicara a los Licitantes el
fallo emitido por el Comité en el plazo que se establezca
en la invitacion; y,

VIL.  Seran aplicables en lo conducente, las disposiciones del
procedimiento de licitacion ptblica previsto en el presente
Reglamento.

Articulo 116. Los Entes Publicos, deberan solicitar al Comité el
procedimiento de IR cuando el monto a adjudicar oscile entre los
$350,000.00 (Trescientos cincuenta mil pesos 00/100 m.n.) y hasta
$999,999.99 (Novecientos noventa y nueve mil novecientos
noventa y nueve pesos 99/100 m.n.), sin incluir los impuestos que
resulten aplicables, por partida presupuestal anual.

CAPITULO XXIVIII
DE LA ADJUDICACION DIRECTA
DE MENOR CUANTIA

Articulo 117. El monto maximo autorizado, para que el Ente
Publico pueda llevar a cabo Adjudicacion Directa, es de $349,999.99
(Trescientos cuarenta y nueve mil novecientos noventa y nueve
pesos 99/100 m.n.), sin incluir los impuestos que resulten
aplicables, por partida presupuestal y anualmente.

Articulo 118. Tratandose de Adjudicacion Directa a partir de
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$2,000.00 (Dos mil pesos 00/100 m.n.) y hasta $9,999.99 (Nueve
mil novecientos noventa y nueve pesos 99/100 m.n.), sin incluir los
impuestos que resulten aplicables, deberan contar con una cotizacion,
misma que debera contener precios unitarios de cada partida y con
los impuestos que resulten aplicables, desglosados a dos decimales.

Articulo 119. Las Adjudicaciones Directas mayores de $10,000.00
(Diez mil pesos 00/100 m.n.), y hasta $49,999.99 (Cuarenta y
nueve mil novecientos noventa y nueve pesos 99/100 m.n.), sin
incluir los impuestos que resulten aplicables, deberan integrar como
minimo, tres cotizaciones, las cuales deberan corresponder a bienes
o servicios de las mismas caracteristicas, y sefialar los precios
unitarios de cada partida con los impuestos que resulten aplicables,
desglosados a dos decimales (mas el estudio de mercado).

Articulo 120. En los supuestos sefialados en los dos articulos
anteriores, unicamente se utilizara (la orden de pedido u orden de
compra), (la requisicion) y la factura de aplicacion de los recursos,
por lo que no sera necesario utilizar el formato de contrato
correspondiente autorizado, ni las garantias a que hace referencia
el articulo 106 de este Reglamento.

Articulo 121. Tratandose de Adjudicacion Directa de $50,000.00
(Cincuenta mil pesos 00/100 m.n.) y hasta $349,999.99
(Trescientos cuarenta y nueve mil novecientos noventa y nueve
pesos 99/100 m.n.), sin incluir los impuestos que resulten
aplicables, se debera cumplir con los siguientes requisitos:

L Los proveedores deberan presentar cheque cruzado como
garantia de cumplimiento de contrato por el 10% antes de
los impuestos que resulten aplicables;

II. Los Entes Publicos deberan contar con tres cotizaciones
como minimo, que deberan corresponder a bienes o servicios
de las mismas caracteristicas, con precios unitarios por
partida y con los impuestos desglosados a dos decimales; y,

111 Se debera contar con (la requisicion de contratacion en
formato libre, y el estudio de mercado), la factura de
aplicacion de los recursos y utilizar el formato de contrato
correspondiente.

Los entes publicos, autorizaran y formalizaran los contratos y pedidos
regulados en el presente capitulo, quedando bajo su estricta
responsabilidad el garantizar las mejores condiciones de precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

CAPITULO XXIX
DE LA ADJUDICACION DIRECTA, MEDIANTE
ACUERDO EXPRESO DEL COMITE

Articulo 122. Tratandose de Adjudicacion Directa del que habla el
articulo anterior, cuyo monto sea superior a los $350,000.00
(Trescientos cincuenta mil pesos 00/100 m.n.), sin incluir los
impuestos que resulten aplicables, se debera cumplir con los
siguientes requisitos:

L Las Dependencias o Entidades deberan solicitar la
autorizacion del Comité en términos del articulo 123 del
presente Reglamento;
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1L Se debera utilizar el formato de contrato y pedido
aprobados;

111 Los proveedores deberan presentar fianza expedida por

institucion legalmente autorizada, para tal efecto en
términos de lo establecido en el articulo 106 del presente
Reglamento, cumpliendo de manera integra con lo
sefialado; y,

V. El proveedor que resulte adjudicado, debera realizar el
pago unico por el monto que anualmente emita el Comité,
el cual se realizara a través de la referencia proporcionada
por la Tesoreria Municipal.

Articulo 123. Para integrar la solicitud referida en el articulo 122
del presente Reglamento, las Dependencias o Entidades deberan
presentar al Comité, la informacion y documentos siguientes:

L. Solicitud de contratacion, debidamente fundada, motivada
y firmada por el titular de la Dependencia o Entidad
solicitante, o bien por el servidor ptblico al que se le haya
delegado dicha atribucién, adjuntando el soporte
documental correspondiente, la cual contendra los datos y
anexos que se indican a continuacion:

a) Justificacion de la contratacion por AD,
fundamentando la excepcion en el articulo 128 del
presente Reglamento; insertando en la solicitud la
cita textual de la fraccion que corresponda, sefialando
de manera fundada y motivada, las causas por las
que se eligio el proveedor adjudicado, asi como el
motivo por el cual no se hizo otro tipo de
procedimiento de contratacion. Aunado a lo anterior,
en caso de solicitar una marca o un bien en especifico
se deberan expresar las razones técnicas y
econdmicas que lo justifiquen. Tratdndose de
patentes, derechos de autor o cualquier otra
exclusividad se debera anexar copia certificada de
los documentos vigentes que lo avalen;

b) Cantidad de bienes y/o servicios requeridos
sefalando unidad de medida;

c) Descripcion técnica con especificaciones detalladas
de los bienes y/o servicios;

d) Monto estimado de la contratacion con los
impuestos que resulten aplicables desglosados a
dos decimales, con nimero y letra, en caso de que
los bienes y/o servicios no causen impuestos se
tendra que sefalar tal circunstancia;

c) Descripcion técnica con especificaciones detalladas
de los bienes y/o servicios;

d) Monto estimado de la contratacion con los
impuestos que resulten aplicables desglosados a
dos decimales, con nimero y letra, en caso de que
los bienes y/o servicios no causen impuestos se
tendra que sefalar tal circunstancia;
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©)

2

h)

D)

)

k)

D

m)

n)

0)

p)

qQ)

Origen de los recursos; tratandose de recursos
mixtos se debera sefialar el porcentaje de cada uno
deellos;

Indicar el niimero y concepto de cada una de las
partidas presupuestales donde se encuentre radicado
el recurso, asi como las partidas que se afectaran;

Registro Federal de Contribuyentes de la
Dependencia o Entidad emisora del pago;

Lugar de entrega y recepcion de los bienes y/o
servicios;

Plazo para la entrega de los bienes y/o servicios. Si
la entrega es en parcialidades, se debera anexar el
calendario que indique el lugar, cantidad, fecha y
hora de entrega;

Para el caso de requerir muestra, catalogos y/o
prototipos, de los bienes y/o servicios por
contratar, deberd acompaar a su solicitud, el
dictamen emitido por el area solicitante;

Indicar las normas de calidad y/o certificaciones
oficiales que deberan cumplir los bienes y/o
servicios. Tratandose de bienes que contengan
madera, se debera dar preferencia a los proveedores
que acrediten que la madera proviene de bosques
certificados, acreditando el origen de ésta;

Manifestar el plazo para efectuar el pago al
proveedor precisando dias habiles o naturales,
previa entrega de los bienes o prestacion de
servicios, a entera satisfaccion de la solicitante;

Mencionar si se otorgara anticipo y, de ser
afirmativo, establecer el monto con niimero y letra,
mismo que no excedera el 50% del total del contrato;

Indicar la pena convencional que se aplicara al
proveedor por el retraso en la entrega de los bienes
o prestacion del servicio, que no podra ser inferior
al 0.5% diario sobre el monto total del contrato;

Domicilio, nimero telefonico, correo electronico y
nombre de la persona que fungira como enlace; asi como
las personas comisionadas para asistir a los eventos;

Domicilio, nimero telefonico, correo electronico y
nombre del proveedor a adjudicar. En el caso de
personas morales, se debera indicar el nombre y
caracter de la persona facultada para la firma del
pedido y contrato respectivo, el cual debe de tener
facultad para actos de administracion, asi como su
namero de proveedor; y,

Los demas requisitos adicionales que sefiale el
Comité o el area solicitante y/o disposiciones
normativas aplicables.

II.

111

Iv.

VL

VIL

VIIL

IX.

Requisicion interna, orden de pedido, emitida por el area
responsable del uso o aprovechamiento de los bienes o
servicios;

Acreditar suficiencia presupuestal;

Carta compromiso de pago, donde indique el Titular o
la o (él) Tesorero, bajo protesta de decir verdad, el
nombre del proveedor adjudicado, monto total con los
impuestos incluidos y el plazo expresado en dias
habiles o naturales en el que se compromete a
efectuarlo en su caso, para la entrega del contra recibo,
mismo que debera coincidir con el plazo estipulado en
la solicitud;

Carta bajo protesta de decir verdad de mejor proveedor,
debidamente fundada y motivada, suscrita por el Titular o
el Oficial Mayor;

Estudio de mercado, consistente en un minimo de 3
cotizaciones;

Estudio de mercado debera contener el precosteo y los
demas montos de las cotizaciones, todas con los impuestos
que resulten aplicables desglosados a dos decimales,
invariablemente firmado por el Titular o el Oficial Mayor
de la Dependencia o Entidad solicitante;

Impresion del reporte del Programa Anual de la solicitante,
en el que conste el registro de la adquisicidon
correspondiente;

Archivo digital, que debera contener los archivos antes
sefialados; y,

Documentacion del proveedor adjudicado, que la
Dependencia o Entidad debera presentar para elaboracion
de contrato, consistente en:

a) Acta constitutiva y el mas reciente poder notarial,
en el que se indicara el nombre, cargo y la facultad
que le otorgue la empresa para actos de
administracion, de la persona que firmara el pedido
y contrato; y,

b) Opinién del Cumplimiento Fiscal emitida por el
SAT en sentido positivo con una antigiiedad no
mayor a treinta dias naturales.

Articulo 124. Para el arrendamiento de vehiculos automotores
utilitarios, se debera cumplir con las cantidades, montos y requisitos
siguientes:

L

Oficio de solicitud con justificacion amplia, para la
adquisicion de vehiculos, debera agotarse un analisis de la
factibilidad de arrendarlos.

a) Cantidad de vehiculo (s), hasta 6, por la cantidad
de hasta $600,000.00 (Seiscientos mil pesos 00/
100 m.n.), por unidad, mas I.V.A_;
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b) Descripcion técnica del (los) vehiculos;
9] Monto estimado del Arrendamiento;
d) Origen de los recursos;

e) Partida presupuestal que se afectara;

f) RFC del ente publico solicitante;

2 Lugar de entrega recepcion del (los) bienes;

h) Plazo para la entrega;

i) Plazo para el pago al proveedor;

) Nombre, domicilio, nimero telefénico y correo

electronico del enlace de la entidad o dependencia;

k) Porcentaje de pena convencional al proveedor, para
el caso de incumplimiento; y,

) Todos los requisitos anteriores en documento fisico
y en formato Word.

11. Tres cotizaciones;
111. Estudio de mercado;
Iv. Autorizacion por parte del Cabildo, para realizar contrato

multianual, de conformidad con el articulo 15 dela Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles e Inmueble (sic) del
Estado de Michoacan de Ocampo; y,

V. Carta del Sindico encargado del Patrimonio del Municipio,
donde se manifieste que no existe (n) vehiculo (s) como el
o (los) solicitado (s) en disposicion con las caracteristicas
aarrendar.

Articulo 125. El proveedor que resulte adjudicado, debera realizar
el pago de aprovechamiento, por el monto analizado y autorizado
por el Comité, en los supuestos a realizar, asi como también las
excepciones segiin la necesidad, el deposito o transferencia se
efectuara a través de la referencia bancaria proporcionada por la
Tesoreria.

Articulo 126. Tratandose de Adjudicacion Directa de las que habla
el articulo anterior, cuyo monto sea superior al sefialado en este
reglamento, se debera cumplir con los siguientes requisitos:

L Las Dependencias o Entidades deberan solicitar la
autorizacion del Comité en términos del presente
Reglamento;

1L Se debera utilizar el formato de contrato y pedido
aprobados;

II1. Los proveedores deberan presentar fianza expedida por

institucion legalmente autorizada, para tal efecto en términos

de lo establecido en el articulo 106 del presente Reglamento,
cumpliendo de manera integra con lo sefialado; y,

V. El proveedor que resulte adjudicado, debera realizar el
pago Unico de las bases por el monto que anualmente
emita el Comité, el cual se realizara a través de la referencia
proporcionada por el mismo.

Articulo 127. Para integrar la solicitud referida en el anterior articulo
del presente Reglamento, las Dependencias o Entidades deberan
presentar al Comité, la informacion y documentos siguientes:

L. Solicitud de contratacion, debidamente fundada, motivada
y firmada por el titular de la Dependencia o Entidad
solicitante, o bien por el servidor ptblico al que se le haya
delegado dicha atribucién, adjuntando el soporte
documental correspondiente, la cual contendra los datos y
anexos que se indican a continuacion:

a) Justificacion de la contratacion por Adjudicacion
Directa, fundamentando la excepcion en el articulo
128 del Reglamento de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios, Bienes Muebles e Inmueble del
Municipio de Ziracuaretiro, Michoacan,
insertando en la solicitud la cita textual de la
fraccion que corresponda, sefialando de manera
fundada y motivada, las causas por las que se eligio
el proveedor adjudicado, asi como el motivo por el
cual no se hizo otro tipo de procedimiento de
contratacion. Aunado a lo anterior, en caso de
solicitar una marca o un bien en especifico se
deberan expresar las razones técnicas y econémicas
que lo justifiquen. Tratandose de patentes,
derechos de autor o cualquier otra exclusividad se
debera anexar copia certificada de los documentos
vigentes que lo avalen;

b) Cantidad de bienes y/o servicios requeridos
sefalando unidad de medida;

c) Descripcion técnica con especificaciones detalladas
de los bienes y/o servicios;

d) Monto estimado de la contratacion con los
impuestos que resulten aplicables desglosados a
dos decimales, con numero y letra, en caso de que
los bienes y/o servicios no causen impuestos se
tendra que sefalar tal circunstancia;

e) Origen de los recursos; tratandose de recursos
mixtos se debera sefialar el porcentaje de cada uno
deellos;

f) Indicar el niimero y concepto de cada una de las

partidas presupuestales donde se encuentre radicado
el recurso, asi como las partidas que se afectaran;

2 Registro Federal de Contribuyentes de la
Dependencia o Entidad emisora del pago;
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II.

II1.

h) Lugar de entrega y recepcion de los bienes y/o
servicios;
i) Plazo para la entrega de los bienes y/o servicios. Si

la entrega es en parcialidades, se debera anexar el
calendario que indique el lugar, cantidad, fecha y
hora de entrega;

1) Para el caso de requerir muestra, catalogos y/o
prototipos, de los bienes y/o servicios por
contratar, deberd acompaiar a su solicitud, el
dictamen emitido por el area solicitante;

k) Indicar las normas de calidad y/o certificaciones
oficiales que deberan cumplir los bienes y/o
servicios. Tratandose de bienes que contengan
madera, se debera dar preferencia a los proveedores
que acrediten que la madera proviene de bosques
certificados, acreditando el origen de ésta;

1) Manifestar el plazo para efectuar el pago al
proveedor precisando dias habiles o naturales,
previa entrega de los bienes o prestacion de
servicios, a entera satisfaccion de la solicitante;

m) Mencionar si se otorgara anticipo y, de ser
afirmativo, establecer el monto con niimero y letra,
mismo que no excedera el 50% del total del
contrato;

n) Indicar la pena convencional que se aplicara al
proveedor por el retraso en la entrega de los bienes
o prestacion del servicio, que no podra ser inferior
al 0.5% diario sobre el monto total del contrato;

0) Domicilio, nimero telefonico, correo electronico y
nombre de la persona que fungira como enlace; asi como
las personas comisionadas para asistir a los eventos;

P) Domicilio, nimero telefonico, correo electronico
y nombre del proveedor a adjudicar. En el caso de
personas morales, se deberd indicar el nombre y
caracter de la persona facultada para la firma del
pedido y contrato respectivo, el cual debe de tener
facultad para actos de administracion, asi como su
numero de proveedor; y,

q) Los demas requisitos adicionales que sefiale el
Comité o el area solicitante y/o disposiciones
normativas aplicables.

Requisicion interna, orden de pedido, emitida por el area
responsable del uso o aprovechamiento de los bienes o
servicios;

Acreditar suficiencia presupuestal;
Carta compromiso de pago, donde indique el oficial Mayor

o el Tesorero, bajo protesta de decir verdad, el nombre del
proveedor adjudicado, monto total con los impuestos

VL

VIL

VIIL

IX.

incluidos y el plazo expresado en dias habiles o naturales
en el que se compromete a efectuarlo en su caso, para la
entrega del contrarrecibo, mismo que debera coincidir con
el plazo estipulado en la solicitud;

Carta bajo protesta de decir verdad de mejor proveedor,
debidamente fundada y motivada, suscrita por el titular o
el Oficial Mayor;

Estudio de mercado, consistente en un minimo de 3
cotizaciones;

Estudio de mercado debera contener el precosteo y los
demas montos de las cotizaciones, todas con los impuestos
que resulten aplicables desglosados a dos decimales,
invariablemente firmado por el titular o el Oficial Mayor o
el Tesorero de la Entidad solicitante;

Impresion del reporte del Programa Anual de la solicitante,
en el que conste el registro de la adquisicidon
correspondiente;

Archivo digital, que debera contener los archivos antes
sefialados; y,

Documentacion del proveedor adjudicado, que la
Dependencia o Entidad debera presentar para elaboracion
del contrato, consistente en:

a) Acta constitutiva o el mas reciente poder notarial,
en el que se indicara el nombre, cargo y la facultad
que le otorgue la empresa para actos de
administracion, de la persona que firmara el pedido
y contrato;

b) Opinién del Cumplimiento Fiscal emitida por el
SAT en sentido positivo con una antigiiedad no
mayor a treinta dias naturales;

c) Constancia de Situacion Fiscal emitida por el SAT,
con una antigiiedad no mayor a treinta dias
naturales;

d) Identificacion oficial del titular y/o representante
legal;

e) Registro del Padron de Proveedores actualizado al

ejercicio fiscal en curso;

f) Carta bajo protesta de decir verdad en hoja
membretada, declarando que se encuentra
debidamente establecido en el domicilio, codigo
postal, ciudad, estado, teléfonos y correo electronico,
firmado por el titular o representante legal;

2 Comprobante de pago por concepto de
Adjudicacion Directa (Bases); y,

h) Especificaciones técnicas impresas y en formato
digital, denominado anexo 1, el cual indicara en una
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tabla los siguientes conceptos: niimero de partidas
adjudicadas, cantidad de bienes, descripcion detallada
de bienes o servicios, precio unitario e importe a
dos digitos con los impuestos que resulten
aplicables desglosados y en moneda nacional.

CAPITULO XXX
DE LA EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA,
EN LOS PROCESOS DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION
DE SERVICIOS

Articulo 128. Las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios se adjudicaran o se llevaran a cabo a través de licitaciones
publicas, mediante convocatoria, para que libremente se presenten
proposiciones solventes en sobre cerrado, el que sera abierto
publicamente a fin de asegurar al Municipio las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes, de acuerdo a lo
que establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles e
Inmueble (sic) del Estado de Michoacan de Ocampo.

El Comité bajo su responsabilidad, podra fincar o celebrar contratos
sin llevar a cabo las licitaciones a que se refiere este articulo, en los
supuestos que a continuacion se sefialan:

L Cuando resulte imposible la celebracion de licitaciones
debido a que no existan por lo menos tres proveedores
idoneos, o se requiera alglin bien de caracteristicas y marca
especificas que implique exclusividad, o el costo del bien o
bienes no justifique la celebracion del concurso;

1L Cuando se trate de adquisiciones de urgencia debido a
acontecimientos graves e inesperados, las cuales de no
realizarse pondrian en peligro las operaciones de un
programa prioritario, o acarrearian severas consecuencias
para su desarrollo;

II1. Cuando el pedido o contrato solo pueda fincarse o celebrarse
con una determinada persona, por ser esta titular de la o las
patentes de los bienes o servicios de que se trate;

Iv. Cuando se refiera a adquisiciones de bienes perecederos,
granos y productos alimenticios, basicos o semiprocesados;

V. Cuando peligre o se altere el orden social, la economia, los
servicios publicos, la salubridad o el ambiente de alguna
zona o region del municipio, como consecuencia de
desastres producidos por fendmenos naturales, o cuando
existan circunstancias que puedan provocar trastornos
graves, pérdidas o costos adicionales importantes;

VL Cuando se hubiere rescindido el contrato o el pedido
respectivo. En estos casos se verificara previamente, conforme
al criterio de adjudicacion establecido en este reglamento, si
existe otra proposicion que resulte aceptable; en cuyo caso,
el pedido o el contrato se celebrara con el proveedor que
habiendo participado en la licitacién que origin el contrato
rescindido, resulte con la propuesta mas aceptable;

VII.  Cuando sea adquisicion de bienes mediante operaciones

que no impliquen actos de comercio; y,
VIII. Cuando se trate de adquisiciones, arrendamientos o
servicios, cuya realizacion se contrate con indigenas,
campesinos o grupos urbanos marginados y que la
dependencia o entidad contrate directamente con los
mismos o con las personas morales constituidas por
ellos.

El Comité regulara estas excepciones procurando obtener calidad,
precios adecuados y eficacia.

CAPITULO XXXI
DEL CONTRATO DE INICIO Y RENOVACION DE
LA PRESTACION DE SERVICIOS DE EQUIPO
DE FOTOCOPIADO

Articulo 129. Las Dependencias o Entidades, para celebrar el
contrato de prestacion de servicios de equipo de fotocopiado,
deberan cumplir con lo siguiente:

L. Oficio de solicitud, para contar con la autorizacion por
parte del Comité, donde se justifique la necesidad de la
prestacion del servicio;

1L Acreditar la suficiencia presupuestal;

II. Exhibir el documento mediante el cual se acredite la
personalidad juridica del prestador de servicios y/o, en su
caso, de su representante legal; v,

V. Copia de constancia actualizada del Padron de Proveedores
del Municipio.

El precio por copia no excedera el monto de $5.00 (Cinco
pesos), mas el Impuesto al Valor Agregado sin papel, salvo
que la Tesoreria Municipal, autorice un monto mayor al
establecido.

CAPITULO XXXII
DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO VEHICULAR

Articulo 130. Para el mantenimiento y reparacion de los vehiculos,
las Entidades y el Ayuntamiento, elaboraran una solicitud de orden
de servicio, la cual debera sefialar los requisitos siguientes:

L. Presentar la orden de servicio debidamente requisitada;

1I. Datos Necesarios en la Solicitud del Servicio, Tipo de
Vehiculo, Modelo, Serie, Placa, Nombre del Resguardante
o Usuario, Area en donde se encuentra destinada la Unidad
y el kilometraje en el momento de la solicitud; y,

1. Ingresar el vehiculo al taller indicado por el Oficial Mayor
en la orden de servicio, tanto para su servicio como para
su revision y, para el caso de que se haya realizado
satisfactoriamente el servicio, se validara éste mediante la
firma de aceptacion de la factura correspondiente, por el
usuario.
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Articulo 131. El Ayuntamiento, por conducto de su Oficial Mayor,
presentara el Gltimo dia habil del mes de febrero del ejercicio fiscal
que se trate, el calendario de mantenimiento preventivo del Parque
Vehicular con el que cuenten.

En caso de incumplimiento, se dara aviso a la Contraloria Interna,
para los efectos administrativos correspondientes.

Articulo 132. Cuando los mantenimientos y reparaciones excedan
de $20,000.00 (veinte mil pesos 00/100 m.n.) incluyendo los
impuestos que resulten aplicables y la reparacion sea costeable, el
Oficial Mayor u homologo del Ente Publico, debera solicitar a la
agencia y/o taller en papel membretado y firmado, la cotizacion
correspondiente, misma que debera contar con la autorizacion del
funcionario en mencion.

Articulo 133. En lo referente a cambios de llantas, s6lo seran
autorizados entre los 30,000 y los 40,000 km después de la ultima
dotacion y entre los 7,000 y los 10,000 km a las motocicletas,
previa verificacion de garantia del proveedor.

Cuando por diferentes motivos y/o circunstancias se requiera de
dotacion de neumaticos y no se cumpla con lo aqui establecido, se
debe justificar mediante escrito dirigido al Oficial Mayor.

Las llantas deben rotarse, alinearse y balancearse cada 5,000 km,
con el fin de mantener los neumaticos en buen estado de uso.

Articulo 134. Los servicios preventivos seran conforme a lo
siguiente:

I. Servicio No. 1 cada 5,000 km: cambio de aceite de motor,
cambio de filtro de aceite, revision y relleno de niveles, de
frenos, limpiaparabrisas, bateria, anticongelante, revision
de luces en general y rotacion de llantas;

1L Servicio No. 2 cada 10,000 km: limpieza de carburador y/
o inyectores, cambio de aceite de motor, cambio de filtro
de aceite y de aire, cambio de bujias, lavado de motor,
engrasado de chasis, revision de poleas y bandas de

accesorios, tiempo y sistema de frenos;

111. Servicio No. 3 cada 20,000 km: cambio de aceite de
transmision, empaque y cedazo, revision de suspension y
direccion en general; y,

Iv. Servicio No. 4 cada 50,000 km: Cambio de banda de tiempo
y tensores en vehiculos automotores que asi lo requieran, asi

como la revision y en su caso cambio de la bomba de agua.

Articulo 135. Los requisitos para la actualizacion del parque
vehicular sera la siguiente:

L Copia de Factura del vehiculo;
1L Copia de Tarjeta de circulacion;

II1. Copia del Resguardo de patrimonio;

Iv. Copia de la identificacion oficial del resguardante; y,
V. Copia de Licencia de conducir del resguardante.
TRANSITORIOS

Primero. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente
de su publicacion en el Periddico Oficial del Estado.

Segundo. El presente Reglamento deroga toda disposicion que en
contrario exista en cualquier ordenamiento reglamentario vigente.

Tercero. Lo no previsto en el presente Reglamento sera resuelto
por el Comité, con apego a la legislacion y reglamentacion de la
materia vigente para el Estado de Michoacan de Ocampo.

Cuarto. Los procedimientos de adquisicion de bienes, los
arrendamientos, la contratacion de servicios y ejecucion de obra
publica, iniciados antes de la entrada en vigor del presente
Reglamento seran concluidos en los términos pactados en los
contratos respectivos.




